Manual del Usuario 

Sistema de Gestión Contable-Administrativo para Agencias Marítimas - VSAM
Este manual explica en forma detallada todas las tareas que pueden realizarse con el sistema de gestión contable para agencias marítimas. Desde la configuración previa a la utilización del mismo y la  puesta en marcha, hasta la forma de emitir los distintos reportes, comprobantes o listados o cerrar los balances contables.
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Manual del usuario

El sistema VSAM cuenta con características desarrolladas especialmente para agencias marítimas, y es su objetivo organizar todas las tareas contables y administrativas del día a día con el fin de obtener informes contables y financieros en forma ágil y segura.

Puede dividirse en distintos módulos indicados por cada uno de los menús principales a saber: Proveedores / Tesorería / Contaduría / Buques / Armadores / Configuración / Informes Contables / Informes Gerenciales / Informes Administrativos. Los cuales detallaremos más adelante. 

Una vez instalado el sistema en su oficina, deberá encargarse de configurar algunos datos generales y funciones antes de iniciar la utilización del mismo. Caso contrario se encontrará con algunos problemas que le dificultarán el trabajo o lo trabarán en alguna operación hasta que ingrese correctamente la configuración de su sistema. En el transcurso de este manual le explicaremos en cada módulo cuales son los datos que debe ingresar en forma indispensable antes de utilizar el sistema, y cuales pueden ser cargados en el transcurso de las operaciones diarias. De todas formas a continuación haremos un detalle somero de estos datos.
· Plan de cuentas contables.
· Puertos.

· Gastos (para facturación).

· Proveedores.

· Clientes / Armadores.

· Bancos y Cuentas bancarias.

_

Menú Proveedores:
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· ABM de Proveedores (Alta, Baja, Modificación de Proveedores). 
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Alta: presione este botón para el ingreso de un nuevo proveedor. 
La pantalla emergente solicitará los siguientes datos:

· Proveedor: nombre o razón social de la empresa de hasta 60 caracteres alfanuméricos entre los que no podrá ingresar un apóstrofe o coma. IMPORTANTE: esta restricción se da en todos los campos alfanuméricos (que permite cualquier tipo de carácter) del sistema.
· Dirección: indique el domicilio del proveedor con hasta 150 caracteres.
· CP: código postal de hasta 15 caracteres.

· Localidad: de 40 caracteres.
· País: lista desplegable o combo con la mayor parte de los países registrados, despliegue y seleccione el correcto.

· Cond.IVA: despliegue y seleccione el indicado salvo que se trate de un país distinto a Argentina, en cuyo caso este campo se bloqueará en Exento.

· CUIT: este campo será validado según la normativa vigente y controlado para evitar duplicidad dentro del sistema. En el caso de empresas del extranjero se setea automáticamente por el país indicado previamente. 

· Teléfono: para poder ingresar cualquier tipo de separador se permiten 50 caracteres alfanuméricos. Campo opcional.

· Fax: igual que teléfono con 30 caracteres.

· Cond. de Pago: cantidad de días acordados con el proveedor para la cancelación de los comprobantes. Este valor sugiere una fecha de vencimiento al ingresar los comprobantes que puede ser modificada en ese momento de modo que si no tiene acuerdo con el proveedor deje el campo en cero. 
· Es SubAgente: indica si está marcado que el proveedor es de este tipo. 

· E-Mail: hasta 80 caracteres. 

· Orden Para Cheques: (opción disponible solo para versión con impresión seriada de cheques en formularios continuos) cuenta con 60 caracteres para que el sistema sugiera la orden a imprimir al utilizar la cuenta banco al confeccionar el cheque.

· Cuenta predeterminada para movimientos: la cuenta contable que se cargue en este casillero se utilizará como contrapartida de proveedores en la carga de comprobantes. En el primer casillero puede ingresar el número de cuenta, completo o solo los primeros dígitos, y al presionar enter podrá seleccionar de una lista la cuenta correcta. El casillero de la derecha mostrará el nombre de la cuenta seleccionada y si no ingreso un número puede ingresar en éste parte del nombre y presionar enter, nuevamente podrá seleccionar en el combo la cuenta exacta de una lista con similitudes al texto ingresado.
· Conceptos de retenciones ganancias: este grupo de datos solo se verá si cuenta con la versión del sistema con retenciones. 

· Condición o Rubro para Retención de Ganancias: lista desplegable con todos los rubros considerados por el ente. 

· Exento hasta: en caso que su proveedor le presente un certificado de excepción o reducción de alícuota ingrese la fecha de vencimiento del mismo en este casillero. Solo disponible si condición no es Exento.

· Porc. Exento: ingrese el porcentaje de reducción de alícuota. En caso de ser un certificado de excepción escriba 100 para que lo tome por el total. Solo disponible si se ingresó una fecha en el anterior.
· Condición: cuando la condición frente a este impuesto difiera de la condición del IVA puede modificarlo cambiando la selección de este casillero. 

· Servicios: por último presione este botón si el proveedor le prestará servicios para la tención de buques como el caso de los prácticos, remolques, amarres, etc. 
Al hacerlo el sistema preguntará si está seguro dado que antes se guardarán los datos, presione SI y se abrirá una pantalla más pequeña con todos los GASTOS ingresados en configuración en el recuadro izquierdo con el título Servicios Existentes, marque uno a uno el o los gastos que correspondan y presione AGREGAR por cada uno de ellos para que pasen a la lista Servicios Asignados. Al finalizar presione SALIR. 

IMPORTANTE: sin esta asignación no podrá ingresar facturas del proveedor a los buques dado que solo se muestras los gastos asignados y es un dato obligatorio.
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Una vez terminado el ingreso de todos los datos confirme el alta mediante el botón OK. 

Baja: en el caso que se quiera dar de baja algún proveedor existente debe ingresar el código del mismo en la casilla superior izquierda o buscarlo escribiendo el nombre o parte de él en la casilla denominada “ingrese las primeras letras del nombre del proveedor” y presionar “buscar”, una vez hallado el proveedor que desea dar de baja. Márquelo con el mouse y se presiona el icono "Baja” y confirmar. Debe tener en cuenta que para realizar una baja el proveedor no debe tener ningún movimiento imputado, este cancelado o no, (facturas, ordenes de pago, anticipos, etc.) si así fuera el sistema no permitirá la baja de ninguna forma dado que una de las funciones principales del sistema es mantener un histórico de todos los ejercicios accesible en cualquier momento.
Modificación: cuando desee modificar algún proveedor existente debe recuperarlo repitiendo los pasos de búsqueda de la Baja y luego en lugar de presionar baja, hágalo en “modificar”, esto abre una pantalla igual a la del alta con todas las casillas para ser modificadas o completar datos faltantes, salvo la del código, este campo no puede ser modificado. Al finalizar los cambios que necesite hacer presione “Ok” y la modificación será gravada. 

Consulta: repitiendo los pasos de búsqueda puede consultar los datos de algún proveedor cargado e imprimirlo. Si desea obtener un listado completo de los proveedores con sus respectivos códigos debe ingresar “%” en la casilla “Ingrese las primeras letras del nombre del Proveedor” presionar “Buscar”. El sistema traerá la totalidad de los proveedores que se encuentran ingresados. Tocando con el mouse el botón “Imprimir” se abrirá una ventana con la pre-impresión del listado.

A continuación se muestra una pantalla de búsqueda de proveedores, esta operación y modelo de pantalla se repite en todas las búsquedas del sistema, sea que esta buscando un buque o armador o bien un movimiento contable la operatoria se repite con idénticas características.
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Reportes: mediante el botón Imprimir se accede a la opción de listados que en el caso de esta pantalla cuenta con una opción con dos formas de ordenarla, por código o por nombre de los proveedores. 
1. Listado Proveedores: todo el sistema se maneja con el método de pre-impresión, lo que significa que al presionar imprimir se verá una pantalla con la vista previa de lo que saldrá en la impresora. Utilizaremos éste para explicar la forma de utilizar esta pantalla considerando que en el resto del sistema se tratará de igual manera. 

[image: image6.png]~=lolx|

x4 < Tof1 L Totat8 100% Bof8
Poion |1
Vs consuLToRES s s
LISTADO DEPROVEEDORES
PT— cut sAme  cotve
T ANTARES NAVIERAS & - ;
§ DAL ExpRESs 38 Sooonaias  CARLOS PeL “
SEaEmsa Soseosssia CARLOS FEL i
o e Sioonme  CARLOS PeL “
5 P Rio b b Pl CTL Sonanies  CARLOS PeL i
| PRV ERDOR DE PRUBRA CON SALDOS Tooonsime  CARLOS PeL “
3 EAHITE S A Soiis CARLOS PeL |
e Soivoas  CARLOS PEL :





1- Navegador de páginas: mediante las flechas podrá pasar de página en los casos que el reporte presente más de una. 

2- Impresión: envía la orden a la impresora seleccionada. Aquí podrá establecer la cantidad de copias o seleccionar un rango de páginas a imprimir. 

3- Configurar Impresión: habilita las opciones de cambio de impresora y tipo de papel. Si en su PC tiene instalado el Acrobat podrá seleccionarlo como una impresora para crear un documento PDF en lugar de imprimirlo en papel.

4- Exportar: permite exportar el reporte a los formatos habituales de trabajo donde podrá editarlo según lo requiera.
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Seleccione el formato, como se ve en el ejemplo para que salga en Excel, y el destino que puede ser un archivo como “Disk file” o que se abra el documento en la aplicación del formato seleccionando el destino como “Aplication”. (En las opciones que sigue no modifique nada).

5- Zoom: tamaño de la vista. 

6- Búsqueda: ingresando un texto o número podrá buscar un dato específico en el reporte al presionar en los prismáticos.

· Movimientos de Proveedores. 
Aquí podrá realizar el ingreso, modificación, baja o consulta de las facturas que recibe de sus proveedores. Para usar esta opción debe buscar en Módulo de Proveedores y seleccionar Movimiento de Proveedores.
Ingreso de facturas:
Para ingresar una factura debe presionar el botón “Alta” ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla de Movimientos, al hacerlo se abrirá una pantalla donde se deben ingresar todos los datos correspondientes a la factura en cuestión y su imputación contable.
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Los datos a ingresar en esta pantalla son:
· Fecha Contable: el sistema tomará esta fecha como la de registración contable. 
· Cod/Prov: aquí deberá colocar el código de proveedor que le dio en el alta.
· Proveedor: si colocó el código aquí deberá aparecer el nombre del proveedor, pero si no lo recuerda puede ingresar el nombre, o parte de él, y seleccionar el proveedor que necesite.
· Tipo: está preparada para seleccionar el tipo de comprobante que está ingresando. Y lo puede hacer presionando las flechas del teclado hasta que aparezca el tipo deseado o descargando el combo de ayuda (flecha hacia abajo) con el mouse y eligiéndolo. Si ha seleccionado como comprobante una nota de crédito, a la derecha se abrirá un casillero donde podrá indicar si la misma corresponde a una bonificación para la agencia (poniendo un tilde en el casillero) o para el buque (dejando el casillero vacío).
· Moneda: debe ingresarse el tipo de moneda en que está realizado el comprobante. El sistema solo permite ingresar formularios en pesos o dólares.
· Suc. y Nro.comp.: en estos se coloca el número de sucursal y factura que tiene el comprobante. Aquí se controlará que no se repita el mismo número dentro del proveedor cuando presione el botón Conceptos.
· Fecha comp.: campo preparado para recibir la fecha de emisión del comprobante.
· Fecha venc.: si existiera vencimiento de la factura debe colocarlo aquí. De esta forma podrá emitir listados por vencimiento. Por defecto se adiciona a la fecha del comprobante la cantidad de días establecida en el proveedor.
· Importe en US$: si ingresa un comprobante en dólares se habilitará este casillero para que ingrese el valor total de la factura expresado en la moneda extranjera.
· Cambio: es para el tipo de cambio al que fue emitida la factura en dólares.
· Importe $: si eligió un comprobante en pesos debe colocar aquí el total de la factura, si su elección fue dólares, una vez que coloque el tipo de cambio, el sistema calculará el importe en pesos multiplicando el importe ingresado en dólares por el tipo de cambio.
· Leyenda: este campo le permite colocar una referencia al comprobante, la que verá en los listados de movimientos de cada proveedor, sus estados de cuenta y como referencia en los movimientos pendientes de pago cuando realiza una orden de pago.
· Cuenta: campo usado para colocar el código de la cuenta contable contra la que imputará la factura.(Ej.: una factura por un servicio a un buque debe imputarse a la cuenta contable “Buques”). Si no recuerda el número completo de la cuenta necesaria puede ingresar los primeros dígitos y presionar “Enter”, el sistema le mostrará una ventana con todas las cuentas que inician con esos dígitos. También puede presionar F1 dentro del campo “código” con lo que le aparecerá un listado con todas las cuentas que tenga ingresadas para que pueda seleccionar la indicada.
· Denominación: luego de colocar el numero de cuenta y presionar Enter aparecerá, en este casillero, el nombre de la cuenta a la que realizará la imputación. 
· Conceptos: esta opción dependerá del tipo de cuenta que seleccionó. El sistema tiene preparadas distintas pantallas para los ingresos en cuentas de buques, armadores, bancos, iva y otras. Podrá imputar el total del comprobante a una cuenta o a varias, solo debe repetir la operación de ingresar el código de cuenta las veces necesarias. Tenga presente que la imputación debe ser completa, el total de la factura debe ser imputado a las contracuentas sean una o varias. Si quedara una diferencia, por mínima que la misma sea, el sistema no le permitirá cerrar la imputación. Una vez  terminada la carga debe presionar OK y la factura quedará registrada.
Si, por razones de redondeo en el cálculo de pesos por los dólares, la registración no balancea por pocos centavos el sistema le permitirá modificar el importe total en pesos en más menos 99 centavos. Este caso solo puede darse al ingresar un movimiento en dólares y con el fin de completar exactamente el importe total de la factura.

Un  dato a tener en cuenta es que en el desglose de una factura (registración contable) usted puede ingresar cuantas cuentas quiera y las veces que desee imputar cada una.

Si colocara la cuenta de buques se desplegará la siguiente pantalla:
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En esta pantalla deberá ingresar el código de armado y el buque al que se desea imputar el gasto, al igual que el puerto. También debe imputarlo a un tipo de gasto, el sistema solo le permitirá imputarlo a alguno de los servicios que se habilitaron para el presente proveedor, lo que no le será posible si como mencionamos anteriormente no le asigno gastos al proveedor. 

Más abajo le mostrará los datos de la factura, los que no están habilitados para ser modificados ya que los toma automáticamente de la cabecera que se ingresó en la pantalla del comprobante.
Luego encontramos el grillado de importes donde podemos ingresar el importe de la factura en N / gravado (neto no gravado) si es una factura sin IVA o desagregada en el resto si contiene el impuesto. El total del comprobante debe ser ingresado a mano para controlar que los distintos valores ingresados anteriormente sean correctos. Puede ocurrir, al ingresar un movimiento en dólares con IVA, que entre la sumatoria entre los valores desagregados convertidos a pesos y el total del movimiento convertido no sea exactamente igual. En ese caso el sistema no le permitirá cerrar el movimiento, para lo que tendrá que retocar en + 0,99 alguno de los valores en pesos para que estos balanceen. 

También se puede colocar una leyenda de referencia la que se verá en el estado de cuenta del buque. Al presionar guardar la imputación queda registrada y puede presionar OK para salir de la pantalla.

Si lo desea puede imputar la misma factura en fracciones a distintos buques sin necesidad de ingresar nuevamente la cuenta buques. La operatoria seria ingresar el número de la cuenta buques e iniciar la imputación como se explicó con anterioridad. Luego de presionar guardar, en lugar de darle “Ok” ingresa los datos de otro buque al que quiere imputarle parte de esta factura y repite el procedimiento hasta haber ingresado el total de movimientos siempre y cuando no supere los 100 movimientos.

Al igual que con la cuenta buque el formato de la pantalla de imputación del resto de las cuentas dependerá del tipo de la misma, cada una se explican detalladamente en el Módulo Contable – Asientos Contables.

El botón Aplicar permite relacionar un comprobante con anticipos u otros comprobantes para luego consultar las facturas por sus saldos parciales. 
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La pantalla de aplicación agrupa los movimientos según la asignación a buques o la imputación a una cuenta contable diferente de buques. Se puede aplicar el total de un movimiento marcando en “Aplicar” o una fracción modificando el importe que aparece en la columna Aplicado cuando se marca el movimiento.

Ingreso de Notas de crédito:

Todos los comprobantes de este tipo se ingresan de la misma forma que las facturas pero al ingresar el tipo de comprobante se debe seleccionar NC. 

Existen dos grupos de notas de crédito, las relacionadas con buques y las que no lo están, estas últimas deben llevar el tilde que se habilita al seleccionar el tipo de comprobante como para agencia y ser imputadas a la cuenta contable correspondiente. El grupo relacionado a servicios a buques se subdivide en aquellas bonificaciones para la agencia y las que corresponden al armador. Dependiendo de esta variables es que se debe colocar o no el tilde del destino financiero de la bonificación en cuestión. Sea cual sea el subgrupo al que corresponda siempre debe ser imputada a la cuenta contable Buques ya que de no ser así el sistema no podrá relacionarla con una carpeta y usted perderá esa información al consultar la ganancia obtenida por buque, salvo que la contra cuenta se trate de una cuenta de resultado, en este caso podrá ver en el sector superior de la pantalla dos casilleros donde podrá indicar el código del Armador y el del Buque con el que se relaciona la factura, nota de crédito en este caso.

Baja de comprobantes:
De la misma forma que con la baja de proveedores puede buscar, seleccionar y borrar una de sus facturas. Solo debe tener presente que si el comprobante esta pagado o el mes en el que fue ingresado está cerrado contablemente, el sistema, no le permitirá ni modificar ni borrar la factura como tampoco sus imputaciones. Tampoco podrá borrarla si existiesen imputaciones incluidas en alguna liquidación.
Modificación de comprobantes:
También puede modificar casi cualquier dato de la factura si esta no esta cerrada (pagada o con cierre contable). Si quiere cambiar la contra-cuenta de imputación puede, luego de ingresar a la factura, seleccionar y borrar la o las cuentas que quiera, seleccionándola con el mouse y presionando la tecla suprimir. O si quisiera modificar la imputación ya existente tiene que recuperarla con doble clic sobre ella y realizar los cambios que desee (las imputaciones a los distintos buques no pueden ser modificadas, debe borrarlas y reingresarlas, siempre y cuando no este incluida en alguna liquidación. Puede hacerlo con todas o alguna de las imputaciones).

También puede modificar el tipo de cambio de la factura sin ingresar a la misma. En la pantalla de búsqueda selecciona el comprobante el cual quiere modificar y luego presionando el botón del centro en la parte inferior de la pantalla que dice “cambio” verá una ventana donde podrá ingresar el nuevo tipo de cambio siempre que esta no este pagada, con cierre contable o con alguna de sus imputaciones en una liquidación. Con este cambio no solo se recalcula automáticamente la factura sino también todas sus contra cuentas.

Consulta de comprobantes:
Para consultar uno o varios comprobantes debe ingresar el proveedor que será objeto de la consulta. Una vez realizado esto el sistema le pedirá un rango de fechas desde / hasta donde desea la búsqueda. Después debe presionar “Buscar” y aparecerán todos los comprobantes ingresados con los rangos dados. Esta operación le se utilizará tanto para consultar un comprobante como para modificarlo o darlo de baja así como en el resto de las búsquedas del sistema. Si lo que quiere es consultar uno o varios comprobantes ingresados en algún rango de fechas sin importar el proveedor, deje el campo código vacío y pase directamente a las fechas.
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Reportes: seleccione un comprobante en la pantalla de búsqueda y presione Imprimir para obtener el reporte…
1. Detalle de comprobante de proveedor.
[image: image12.png]I 2loid
X M 4 1del YV oG & F & |[ox 7| M Tadz  100% 2de2
Vistaprevia |

V5 CONSULTORES Ewitido sl 301720101136

DETALLE DE COMPROVANTE DE PROVEED OR

Proveedor: 1008 VS Consultores
Délaws  T.Chio Pesos OndenPago

Comprobant: NC & 1- 1500 (150000) 39800 (597000

Fecha Contable: 30/11/10 Fecha Comprobanty: 281110 Fecha Vencimiento: 15/12110

Legenda: Gastos Varios

Cargada e1: 30/1172010 & las 11:15:00 por OARROIO NroMav: 465

TWiavirientss rpuiadss & buques

Gast NoGravado Grvelo [IVA21 IVA27 IVA105 Percep.  Total Milig
Buque: (21) OSCAR Visje: 1
VARIOS USD  (1,00000) 000 000 000 000 000 (100000)

$ (@90 000 000 000 D00 000 (393000)

o virienios mpuiadss & oftas cuentas
Cuenta Contsble HoGravado Grvado [VA21 IVA27 VA 105 Percep.  Total

51400900 SERVICIO DE INTERNET USD  (50000) 000 000 000 000 000 (50000)
$ (L9000 000 000 000 D00 000 (1990.00)





· Estado de cuenta de Proveedores. 
Si ingresa en esta opción podrá emitir estados de cuenta o deuda de cada uno de sus proveedores. Para ello debe colocar el código del proveedor o las primeras letras del mismo en el casillero del extremo superior izquierdo y presionar enter. Luego ingrese el rango de fechas desde / hasta por el cual desea emitir el informe de cuenta o solo la fecha hasta la que quiere ver la información en el caso del estado de deuda, y seleccione el tipo de listado (Estado de Cuenta o de Deuda). Al presionar OK el sistema emitirá un listado donde podrá verificar los datos ingresados en cada factura tales como fechas contable, de comprobante o vencimiento, importes en moneda local o extranjera, tipo de cambio, etc. Este listado puede imprimirse o exportarse a un archivo con un formato Excel.
El estado de cuenta mostrará la totalidad de los comprobantes ingresados a un proveedor, estén o no pagados. Los que figuren dentro de una orden de pago se verán en amarillo y con el numero de OP y la fecha de cancelación. 

El de deuda solo mostrará los comprobantes pendientes de pago. El saldo de este ultimo es el saldo que tiene con su proveedor al día que ingreso como fecha Hasta. 

Para ambos listados la fecha hasta funciona de la misma forma. Los saldos como también los movimientos se verán en el estado que estaban ese día, si una factura fue cancelada en una fecha posterior a la ingresada como limite superior aparecerá impaga. De esta forma podrá cotejar como se componía su deuda con un proveedor antes de ser afectada por otros pagos. Cuando quiera evitar estos efectos ingrese siempre en la fecha hasta la del día en que se está emitiendo el informe.
Si existiera un saldo anterior al día solicitado como parámetro “desde”, en el extremo superior encontrara el monto del mismo.
Otra opción para estos listados es utilizar el filtro por buques. Debajo del nombre del proveedor verá un casillero seguido del nombre “Con Filtro de Buques”, si usted tilda esta opción se desplegará un nuevo recuadro con varios casilleros para configurar el filtro, allí podrá seleccionar el armador y el o los buques de los cuales desea obtener el listado. También puede seleccionar en “Todos los armadores / todos los buques” para obtener un detalle desglosado con todos los buques que contiene imputaciones del proveedor en consulta. 

Si no selecciona el tilde todos los armadores el estado mostrará los comprobantes relacionado con el o los buques ingresados descartando todos los movimientos relacionados con otros buques o que no tuvieran un buque cargado. El tilde de todos los armadores mostrará como un último buque uno llamado “Movimientos no relacionados con buques” en este grupo se ubicará todo movimiento que no fue ingresado a la cuenta buques o los anticipos que no tengan la relación realizada.
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Reportes: presione REPORTE para obtener un informe reducido de la información contenida en los estados. Dependiendo le las opciones seleccionadas en la consulta inicial podrá ver uno de los siguientes listados

1. Estado Cuenta Proveedor: contendrá todos los movimientos, incluyendo pagos y anticipos.
2. Estado Deuda Proveedor: contendrá únicamente los comprobantes o anticipos que no se encuentren incluidos en una Orden de Pago a la fecha Hasta.
3. Estado Cuenta x Buque: si seleccionó filtro buques la información del primer listado se agrupará en cada uno de los buques que intervengan.
Ejemplo…
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4. Estado Deuda x Buque: serán los comprobantes impagos los que se agrupen por buque. 

· Estado de Cuenta Aplicado de Proveedores. 
La pantalla es la misma que la del estado de cuenta normal pero la información, en este caso, se muestra agrupada en las facturas y sus aplicaciones.
Reportes: las opciones son las mismas 4 de la cuenta normal solo que se verán los movimientos aplicados en forma agrupada y con una pequeña separación del resto. El orden lo establecerán la fecha de las Facturas o Notas de Débito que comandan la aplicación, sus NC o anticipos quedarán debajo de ellas aunque existan comprobantes con fecha anteriores a ellos como se ve en el ejemplo adjunto.
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· Listado Comprobantes. 
Esta pantalla es solo para obtener reportes de los comprobantes ingresados como movimientos a los proveedores. 
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Cuenta con 3 reportes distintos que podrá seleccionar en el combo desplegable llamado INFORME. 

1. Comprobantes Prov. X Fecha: este listado permite seleccionar que comprobantes buscar (Facturas, Notas de Crédito o de Débito) por separado y trae los importes Netos (gravado + no gravado) de cada comprobante excluyendo el IVA que se imputa a cada buque, o cuenta contable si no se relacionó con buque alguno; ordenado por su fecha contable.
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2. Comprobantes Prov. X Proveedor: la información contenida en él es la misma que en el anterior pero agrupada por proveedor.
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3. Comprobantes Prov. Totales: en este caso los movimientos se mostrarán por su importe total (incluyendo impuestos) ordenados por fecha y sin indicar subdivisiones dadas por buques o contracuentas. Este reporte le brindará una información más detallada para comparar con el libro IVA Compras. 
También cuenta con la posibilidad de solicitar únicamente los movimientos pendientes de pago mediante un tilde que se verá al seleccionar este listado.
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Menú Tesorería:
En este módulo encontrará las operaciones de pago a proveedores, registración de anticipos, pagos no relacionados con proveedores, registración y control del fondo fijo y confección de certificados de retención por impuestos a las ganancias o ingresos brutos. 
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· Ordenes de Pago.

Su función es la de realizar la cancelación de comprobantes y anticipos de un proveedor. Considerando la cancelación únicamente por el importe total de cada movimiento y no por un parcial.

Dependiendo de su configuración (si es agente de retención de Ganancias o Ingresos Brutos) se irán calculando las retenciones correspondientes según la legislación vigente y se emitirán el o los certificados que registran dichos impuestos.
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Confección de una nueva Orden de Pago:
Al presionar ALTA verá la pantalla que se muestra arriba donde deberá ingresar la fecha de pago, el proveedor a cancelar y presionar el botón PENDIENTES, lo que llenará la grilla de comprobantes y anticipos pendientes.

Posteriormente debe seleccionar los movimientos  correspondientes marcando en la columna PAGA de la grilla cada uno. 

A medida que tilde los registros se totalizarán los valores según el siguiente detalle:
· Total Pesos a Cbo. Original: sumatoria de los pesos de todos los movimientos. Para los contabilizados en dólares se toma el tipo de cambio original del mismo.

· Dif. de Cbo: solo se completa si luego de seleccionar los comprobantes desmarca la opción Original del Comprobante e ingresa un nuevo tipo de cambio con la diferencia entre pagar al tipo de cambio original y el de la Orden. Este monto no se registra solo por lo que deberá cargarlo como una contracuenta al final y para hacerlo se le mostrará una C a la izquierda si dicho monto debe Acreditarse o D si debe Debitarse. 

· Total a Pagar U$S: suma todos los dólares de los comprobantes no considerando los contabilizados en pesos. 

· Pesos: representa el total a pagar en pesos. En caso de utilizarse el tipo de cambio original, este importe será igual al primer casillero de totales, sino la deferencia entre ellos será igual al importe observado como Diferencia de Cambio.

· Imp.de Ret.Ganancias: este casillero se completará con el valor de la retención una vez se ingrese al cálculo mediante el botón “Calcular Retención de Ganancias” (ver detalle debajo de Anticipos).
· Imp. de Ret: refiere a la retención por Ingresos Brutos y se irá acumulando a seleccionar cada comprobante.

· Saldo a Pagar: muestra la diferencia entre Total a Pagar Pesos y la sumatoria de ambas retenciones. 

El pago de comprobantes en moneda extranjera puede realizarse al tipo de cambio original de cada uno o a un tipo de cambio único al momento del desembolso si desmarca el tilde “Original del Comprobante” e ingresa el nuevo tipo de cambio en el casillero que aparecerá a su derecha. 

En la parte inferior encontrará la sección de registración contable donde deberá ingresar el número de cuenta con la que se realizará el pago (efectivo, Cta. Cte., valores, etc.); de esta forma se completará la registración con su contra cuenta correspondiente. Puede ingresar cuantos medios de pago desee repitiendo la operación de ingresar el código de la cuenta contable e ingresarle los datos (parciales o totales) las veces que necesite. Siempre deberá tener en cuenta que el sistema es muy estricto en relación al balanceo de los asientos contables y no permitirá cerrar ninguna operación si no balancean perfectamente ambas columnas. Al finalizar presione OK y automáticamente el sistema le mostrará un comprobante con el detalle de los movimientos tomados en la presente orden de pago y el asiento contable que fue registrado. Aquí podrá imprimirlo o presionar “Salir” e imprimirlo luego.
Búsqueda de una Orden de Pago:

La pantalla principal puede utilizarse para buscar un pago realizado según los parámetros de búsqueda Fecha Pago, cod o nombre del proveedor o número de OP. Esta última se utiliza marcando la opción “Por Nº Orden de Pago” en la parte superior, ingresando el número de la OP en el casillero Código y presionando Buscar, de existir aparecerá un renglón en la grilla con el pago correspondiente. 

Si deja marcado por Cod/Proveedor e ingresa un código de proveedor valido el sistema buscará todos los pagos a ese proveedor realizados entre las fechas Desde y Hasta que se coloquen.

Y si el código de proveedor queda en cero el resultado serán todos los pagos realizados entre los días Desde y Hasta para todos los proveedores. 
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Baja de OP:

Para eliminar la registración de un pago por completo debe seleccionar la OP luego de buscarla y presionar en Baja y luego confirma la operación. Esto libera los comprobantes para volver a utilizarlos en otra OP y elimina cualquier registro del movimiento. 

Anulación de OP:

La operación es igual que con la Baja pero debe presionar el botón Anula. Esto también libero los comprobantes para otro pago pero registra un asiento contable con la anulación del pago.
Modificación de OP:

Si presiona Modificar o hace doble clic sobre el pago a cambiar volverá a ver el pago como fue confeccionado pudiendo realizar únicamente cambios en las contracuentas.
Reportes:
Automáticamente al grabar una nueva OP o mediante el botón Imprimir cuando se buscó y seleccionó una ya existente se pueden obtener 3 preimpresiones como se detalla:
1. Orden de pago
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2. Certificado Retención Ganancia
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3. Certificado Retención Ingresos Brutos
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· Anticipo a Proveedores.

Esta modalidad se utilizará para adelantar dinero a proveedores o registrar un pago parcial de una factura. 

Igual que ocurre con las órdenes de pago un anticipo puede llevar una retención de Ganancia en cuyo caso el sistema la calculará y emitirá el certificado de la misma.
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Alta de un Anticipo:

Se inicia con el botón Alta lo que habilitará la pantalla para el ingreso de los datos del pago:
· Fecha Contable: día del pago.

· Cod.Prov / Proveedor: código y nombre del proveedor al que se le está efectuando.

· Moneda: si se entregan pesos pero se desea registra los dólares equivalentes puede confeccionar el anticipo en moneda extranjera y cambiar a pesos al momento de registrar el banco. 

· Importe en US$: solo se habilita si la moneda es dólar. 

· Cambio: tipo de cambio aplicable al proveedor por los dólares.

· Importe $: pesos o su equivalente por los dólares. 

· Leyenda: texto de referencia que se verá en el mayor de proveedores y los estado de cuenta y deuda.
· Buques: genera una relación con los buques pudiendo asignar todo o parte del anticipo a uno o más buques de la siguiente manera: 

[image: image27.png]INGRESO DE ANTICIPOS EMITIDOS

umador Nontre Amador Buque  Norbe Buque
] [osca & Ao T st viers (0
TOTAL ANTICIPO
pld Cantio
Impate enl1sS Impate §
[oouLen 045000 20,000.00 40,0000
InponeUSs_ Inpone Lejenda
To000] ][ #ae000] Gusds
o |[on Nombre Leyenca Torar s | Total Ut

ALIDIT FECHA ALTA,

Ok

Total U3S

Total§

000

Cancel

[





Ingresar el código de Armador y Buque por el que se realiza el anticipo y el importe correspondiente al movimiento (en el ejemplo el anticipo es por dos buques y a cada uno se le asignan US10000) y presione Guardas. Luego puede seguir asignando a otros buques repitiendo los pasos o presionar Ok para seguir con el Anticipo.

Si el proveedor es pasible de retención de Ganancias y usted tiene configurada esta opción verá los casilleros correspondientes a este concepto con el rubro preseleccionado en el que se configuró al proveedor y los montos calculados. En este caso puede modificar el rubro si la operación lo requiere o setearlo como exento para que no se aplique retención alguna.

Por último deberá cargar el pago en la sección Reg.Contable como en el resto de las pantalla para hacer que los importes balanceen por el monto que se indica en el casillero Saldo a Pagar. 
Baja, Anulación y Modificación de un Anticipo:
La forma de realizar cualquiera de estas tareas es idéntica a la detallada en Ordenes de Pago.

Reportes:

1. Anticipo:
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2. Certificado Retención Ganancias: idem Ordenes Pago

Retención Ganancias: 
Como vimos el cálculo de la retención en un Anticipo se ve en la misma pantalla donde se confecciona el mismo pero en el caso de las ordenes de pago se realiza en la pantalla que se muestra debajo al presionar “Calcular Retención de Ganancias”.
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En ella se podrá designar a cada valor el tipo de retención correspondiente. El tipo de gasto dependerá de cómo fue ingresada la factura, si no tiene la cuenta buques vera el total de la factura para imputarlo por dicho monto, pero si fue imputada a uno o varios buques los montos que verá son por el valor de cada gasto que fue ingresado. Después de definirle una alícuota a cada gasto presione “Aplicar Retención” y dicho movimiento será imputado a la orden de pago en confección por el total indicado en Importe de Retención a Realizar cuando presión OK.

Los movimientos en moneda extranjera se aplican al tipo de cambio de cierre anterior del Banco Central, valor que debe indicarse antes de presionar en calcular.
Cual sea la pantalla de pago el calculo de retención y la emisión del certificado son iguales y se ajustan a todas las disposiciones de la Resolución General 830 y sus complementarias de la AFIP. Donde entre otras cosas se imponen ciertos controles que se detallan a continuación:

· Correlatividad en la numeración de los certificados: sin importar la pantalla que lo emita el número de certificado debe ser correlativo y continuo de modo que una vez se realizo uno no podrá eliminarse (salvo que sea el último) sino que se deberá anular.
· En caso de haberse omitido un pago a un proveedor pasible de retención (condición distinta e exento) si se emitieron pagos posteriores. 
· No se podrá anular un pago a un pasible de retención si este tiene otros pagos posteriores en el mes dado que la tasa es acumulable en el período.

· Fondo Fijo.

Busca brindar la posibilidad de administrar los movimientos de Fondo Fijo o Caja Chica.

En esta pantalla se podrá crear dichos fondos o cajas en las que luego registrar los movimientos de todos los días. 
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Crear un nuevo Fondo:

Los datos requeridos para su creación son…

· Nombre del Fondo Fijo: por este nombre será identificado cuando se quiera realizar una imputación.

· Nombre del responsable: donde asigna a uno de los usuarios como el encargado.
· Importe $: monto por el que se establece el fondo. Este importe no evitará que se realicen imputaciones de mayor valor, solo se utilizará como referencia.

· Estado (Activado /  Bloqueado): si quiere que no se utilice un fondo por algún tiempo puede modificarlo y marcar en Bloqueado para que no permita a los usuarios realizarle más imputaciones. Esto se podrá revertir en el momento que lo precise.

· Cuenta: se le debe asignar una cuenta contable donde descargar las registraciones.

Eliminar / Modificar un Fondo Fijo existente:

Solo se podrá eliminar un fondo si nunca recibió imputación alguna, sino deberá bloquearlo.

Como hacerlo o modificarlo opera igual que el resto de las pantallas.
· Movimiento de Fondo Fijo.

Los movimientos posibles para un fondo fijo son Arqueo o Reposición.

· Arqueo: refiere a los gastos realizados con los valores del Fondo y puede utilizarse para contabilizar cualquier pago que no pase por ordenes de pago o anticipo.
· Reposición: restitución de las erogaciones al fondo como el retiro de fondos del banco para utilizar en la caja de la oficina.
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Carga de una rendición:
Al ingresar a la pantalla de Alta deberá seleccionar el fondo fijo con el que trabajar y el tipo de operación (Arqueo o Reposición). 

Luego ingrese el monto total de los gastos (para un arqueo) o del dinero que se incorpora al fondo (Reposición). Este importe se puede cargar una vez ingresadas todas las contracuentas lo que facilitará su definición dado que deberá corresponder al total detallado.
En el área de Reg.Conable se colocarán todos los movimientos que forman la rendición con la cantidad de cuenta contables que se precisen pudiendo utilizar cualquiera del plan.
Reportes:
Al grabar o luego mediante el botón imprimir obtendrá el único reporte que se emite en esta pantalla.
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· Otros Pagos.

Permite otorgar permisos de acceso diferenciados con los asientos manuales. En caso de habilitar esta pantalla los asientos manuales del tipo Rendición se emitirán desde aquí. (Ver Asientos Contables en el siguiente apartado)
_

Módulo Contaduría:
Aquí se podrán realizar las operaciones netamente contables, como carga de asientos, cierre de proveedores anual y mensual, rubricas y la carga del plan de cuentas de su empresa. 
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Asientos Contables.

Para ingresar un asiento contable al sistema deberá posesionarse en la opción Contaduría, luego seleccionar Asientos Contables. Después de esto aparecerá una pantalla de consulta y alta como las del resto de las operaciones donde podrá elegir las mismas opciones que en ella. En este caso en particular tenemos un agregado denominado “Tipo de Asiento” el cual deberá cambiar dependiendo de que operación necesite hacer. Los tipos existentes son “Imputación Remesas”, “Asientos Contables”, “Rendición” , “Ingresos”, “Resumen”, “Cierre” y “Apertura”. 

El tipo Imputación remesas es para imprimir o consultar los asientos resultantes de las imputaciones realizadas en la pantalla dedicada a tal fin (ver en módulo Armadores), estos asientos no pueden ser modificados ni borrados desde esta pantalla, solo podrá hacer estas tareas desde la pantalla que se detallará cuando veamos el módulo de armadores. Tampoco podrá usar este tipo para cargar un nuevo asiento en forma manual, es uno de los tipos que solo pueden ser creados a través de otras pantallas. 

Los Asientos Contables se utilizan para los casos como adquisición de un rodado, cierre de buques, asientos de ajuste inflacionario, ajuste de cuentas normales al cierre del ejercicio, etc. A diferencia de el de Imputación, este tipo de asiento solo puede ser creado en forma manual desde esta pantalla.

Los de Rendición  son para los movimientos entre las cuentas corrientes, anulación de cheques y las extracciones para caja chica, pago de sueldos y leyes sociales, etc. Cabe destacar que en esta opción, cuando haga una consulta, encontrará las registraciones de las ordenes de pago y los anticipos a proveedores, los que podrá consultar e imprimir pero no modificar ni dar de baja, estas tareas deberán realizarse desde las pantallas correspondientes (Ordenes de pago o Anticipo proveedores del módulo Tesorería). 

Los de Ingreso son para asentar la entrada de dinero a las cuentas bancarias o el efectivo de caja chica, tal como ocurría con las rendiciones y las ordenes de pago ocurre lo mismo entre los ingresos y la registración de las remesas. Mas adelante verá una pantalla especial para registrar los cobros a sus clientes, allí generará el recibo de las remasas o pagos de los mismos lo que dará como resultado un asiento automático por tal registro. Este podrá consultarse tanto desde esa pantalla como desde la de asientos contables, pero en asientos contables no podrá ser modificado. Junto con el de Rendición, el asiento de Ingreso son los únicos que se pueden dar de alta en otras pantallas y en esta.

Un asiento Resumen es el que se genera al cerrar mensualmente los proveedores registrando en ese momento la totalidad de los comprobantes ingresados en el mes en la pantalla de Movimientos de proveedores. Este asiento solo puede crearse con la opción Cierre Mensual de Proveedores y Borrarse reabriendo el mes desde la pantalla Configuración del sistema en la solapa Ejercicios (estas opciones se explican mas adelante) desde esta pantalla solo puede consultarlos e imprimirlos.

El tipo Cierre esta restringido a los asientos que el sistema genera automáticamente con el cierre del ejercicio contable como el de determinación de resultados, ajuste de moneda extranjera y cierre.

Cuando cierre un ejercicio el sistema genera un asiento con el tipo Apertura el cual contiene los saldos que se trasladan del ejercicio anterior. El alta y la baja dependerán de las opciones Cierre y Reapertura de ejercicio que se explican en este módulo más abajo.

Por último encontrará un tipo todos, realizando las búsquedas por fecha y teniendo seleccionado este tipo se verán todos los asientos existentes con esas fechas contables sin importar el tipo.

Alta: si quiere imputar un asiento nuevo presione “Alta” entre las opciones del cuadro inferior. Se abrirá una pantalla donde usted podrá ingresar el asiento que desee. 
Como primera medida el sistema le pedirá una fecha contable y posteriormente el tipo de asiento que desea dar de alta. Bajo estos cuadros hay un casillero para seleccionar la cuenta contable y a su izquierda otro para definir si se debita o acredita. Luego de seleccionar estas opciones puede presionar en “conceptos” y vera otra pantalla (la cual como se comenzó a explicar en proveedores dependerá del tipo de cuenta que ingresó) para ingresar los importes y una leyenda de referencia, la que se podrá ver en el mayor de cada cuenta. Puede ingresar tantas cuentas como necesite definiendo debito o crédito en cada caso, y teniendo siempre presente que el asiento no se podrá cerrar si el mismo no balancea perfectamente. En esta pantalla no tendrá limitaciones para ingresar ningún tipo de cuenta, a no ser la de Armadores y Proveedores que son utilizadas en forma completamente automática por el sistema, lo que significa que los usuarios que tengan acceso a estas opciones tendrán acceso a una gran cantidad de información contable y podrán modificar muchos movimientos ya registrados o alterar saldos contables, dependiendo del nivel de seguridad que se le dé a cada uno.

A continuación mostramos la pantalla general donde se genera el asiento y un ejemplo por cada cuenta de la pantalla donde se cargan los importes.
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Siempre que ingrese un movimiento sobre una cuenta contables, sin importar cual, y no se encuentre en la pantalla de proveedores el sistema le permitirá especificar un proveedor al cual poder imputar ese movimiento y registrarlo en el libro IVA sin tener la necesidad de darlo de alta como un proveedor habitual. Para usar esta opción tendría que colocar un tilde en el casillero “Especificar Proveedor”, esto lo habilitará a ingresar un tipo de comprobante y el numero del mismo y un neto gravado con sus respectivos valores de IVA, también estará obligado a ingresar el CUIT de la empresa que emitió el comprobante que esta registrando. 

Cuenta tipo banco:
En esta pantalla hay algunos detalles para tener en cuenta como el casillero denominado “Banco” en el cual podrá ver el nombre de la cuenta contable por lo que se recomienda crear una cuenta contable por cada cuenta de banco que se tenga para facilitar los controles. Otras opciones que encontrará solo en este tipo de cuentas serán el tipo de movimiento, donde podrá especificar si se trata de un deposito o un cheque o cualquier otro movimiento; el “numero de cheque” y la “Fecha Cheque” la que se refiere a la fecha en que el mismo fue o debería ser debitado por el banco. 
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Cuenta tipo Buques:

De ingresar la cuenta buque la pantalla será la misma que la explicada en proveedores solo que podrá asignar o no un proveedor y modificar el numero de comprobante, el tipo y la moneda y tipo de cambio del movimiento. (Ver movimientos de Proveedores). 

Cuenta tipo IVA:
Cuando impute un importe directamente a IVA sin utilizar los casilleros de las otras cuentas la pantalla que verá es la siguiente:
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Cuentas tipo patrimoniales:
Para el resto de las cuentas patrimoniales que no se detallaron hasta ahora, la ventana será la que se muestra abajo, pudiendo ingresar los mismos datos que en la cuenta banco a excepción de los datos del banco, operación, número de cheque y fecha de debito.
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Cuentas tipo Resultado:
Por último podrá realizar imputaciones a cuentas de resultado mediante la siguiente pantalla:
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La diferencia entre esta última pantalla y la de cuentas normales radica en la posibilidad de relacionar el resultado imputado a un buque con la finalidad de verlo mas adelante en un informe de rentabilidad de los buques.

Nota: Estas pantallas, junto con la de buques, se utilizan en todo el sistema. Con lo cual, siempre que encuentre el botón de Concepto para imputación contable podrá optar por cualquiera de ellas salvo que la pantalla impida específicamente el ingreso de alguna de ellas como el caso de las ordenes de pago donde no podrá ingresar la cuenta buques.

Baja, Modificación y Consulta: estas tres opciones funcionan de la misma manera que la consulta de ordenes de pago o de anticipo. Pero siempre recuerde que para esta pantalla deberá seleccionar el tipo de asiento que quiere utilizar.
Plan de cuentas.

Antes de iniciar la explicación del funcionamiento de esta pantalla marcaremos dos pasos muy importantes para el correcto funcionamiento del sistema. Primero, al generar su plan de cuentas, deberá crear las siguientes cuentas como imputables: Proveedores, Armadores (o Deudores por ventas), Buques, IVA Crédito Fiscal 21%, IVA Crédito Fiscal 27%, IVA Crédito Fiscal 10,5%, IVA Percepciones, IVA Buques Crédito Fiscal 21%, IVA Buques Crédito Fiscal 27%, IVA Buques Crédito Fiscal 10,5%, IVA Percepciones Buques, IVA Debito Fiscal, Honorarios a asignar, Gastos de recupero a Asignar, Diferencia de Cambio por facturación y Diferencia de cambio de Cierre de Ejercicio. Luego tendrá que informársela al personal que le realice la instalación o posteriormente a nuestras oficinas vía mail.

Estos datos también deberán generarse en el momento de la puesta en marcha, de otro modo se encontrará con muchos inconvenientes al cargar movimientos o al listar algún mayor o diario de asientos. 

Al ingresar en la opción Plan de cuentas usted podrá dar de alta su propio plan o modificar alguna cuenta ya existente, dependiendo de su necesidad. Una vez que accedió a la pantalla de búsqueda del plan de cuentas debe presionar en “Alta” para cargar una nueva cuenta o buscar la cuenta deseada para consultarla, modificarla o borrarla. En el caso de cargar una cuenta nueva se abrirá una nueva pantalla de alta donde tendrá que ingresar el número de cuenta (el cual para el sistema se denominara  “Código” y será el número que debe ingresar siempre que desee imputar un valor a alguna cuenta) y la denominación de dicha cuenta. Este código no podrá ser modificado en ningún momento. Posteriormente debe seleccionar si es una cuenta imputable o no (Ej.: las cuentas totalizadoras como Activo, Pasivo, Activo Corriente, etc. no son imputables dado que en ningún momento podrán recibir una imputación directa del usuario; las cuentas como Caja, Banco x Cta. Cte., etc. serán las que reciban las imputaciones del usuario como subgrupos de las cuentas madres). Las cuentas imputables presentarán otra opción que es la del tipo de Partida, con lo que se define si la cuenta es monetaria o no para ser re-expresada al final del ejercicio. Si selecciona No Monetaria el saldo de la cuenta pasará al siguiente ejercicio sin modificaciones. Si selecciona Monetaria Constante su saldo se verá afectado según el tipo de cambio de cierre. También verá un tipo Monetaria Variable pero ese está reservado para las cuentas Armadores, Buques y Proveedores. Como funciona y porque se hace de esta manera se explica en la parte de Cierre de Anual.
También puede designar una o varias cuentas como “bimoneda” para el caso que necesite ver los saldos separados de una cuenta a la que se le imputan distintas monedas como podría ser una cuenta “Banco Nación Cuenta Corriente” sin especificar que tipo de moneda tiene esa cuenta ya que en su plan tiene agrupadas todas las cuentas del banco en un solo número contable.
Por último deberá designarle una cuenta totalizadora a donde se volcarán los saldos al cierre del ejercicio. (Ej.: la cuenta Caja y Bancos se totaliza en Activo Corriente la que a su vez totaliza en la cuenta Activo). Al momento de ingresar la cuenta totalizadora el sistema buscará el rubro de la misma y se lo asignará a la cuenta que está siendo cargada. Para esto usted deberá ingresar las cuentas en orden descendente, primero los Rubros y luego los Mayores. Las cuentas madres siempre estarán ya definidas en el plan de cuentas original del sistema para contener el rubro de cada grupo.

En el caso que la cuenta totalizadora sea de Egreso verá otro combo en el cual podrá definir si la misma pertenece a Egresos Administrativos u Operativos.
Si una cuenta recibió la imputación de algún movimiento jamás podrá ser borrada ya que no importa en que ejercicio este el plan de cuentas es para todos el mismo. Esto le permite consultar cualquier dato o movimiento de ejercicios anteriores de la misma forma que los del ejercicio actual sin necesidad de reabrir un ejercicio cerrado.
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 Cierre mensual de proveedores.

Al finalizar el mes deberá realizar el cierre mensual de proveedores para que el sistema registre la totalidad de las facturas de proveedores que fueron ingresadas durante ese periodo. Para realizar esta tarea tendrá que seleccionar la opción “Cierre Mensual de Proveedores” dentro del módulo Contable. Al realizar esto, el sistema le mostrará una leyenda que dice “ESTE ASIENTO CERRARA LA CONTABILIDAD MENSUAL DEL PERIODO. Está usted seguro” Si desea realizar el asiento de cierre presione “Si” y aparecerá otra pantalla pequeña donde podrá elegir el mes a cerrar entre un listado de los meses que se encuentran abiertos. 

Tenga en cuenta que a partir del momento que cierra el mes no podrá modificar ningún movimiento o registro que se encuentre en ese mes. Solo se podrá volver atrás abriendo nuevamente el mes (operación que encontrará detallada en el módulo Varios, opción “ configuración”).
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Rubricas.

En esta pantalla podrá generar distintos tipos de listados contables, tales como los libros de IVA venta y compra, el libro diario de asientos general y los subdiarios de IVA de Armadores y Buques. 

Cada listado se verá en forma detallada en el módulo Informes Contables – Rubricas.
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Cierre anual.

Al seleccionar esta opción se abrirá una pantalla donde podrá seleccionar el asiento que desea realizar. Estos son el asiento de Moneda Extranjera, el de Cierre del Ejercicio y el de Apertura de Ejercicio.
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Moneda Extranjera: este asiento tiene la finalidad de ajustar las cuentas de partida monetaria, como Banco, Deudores o Proveedores, a los tipos de cambio de cierre. Para esto el sistema solicitará que ingrese dichos valores (Tipo de cambio Comprador para Activos y Vendedor para Pasivos y Patrimonio Neto) antes de iniciar el proceso.

Una vez hecho esto se crearán dos asientos de ajustes por las variaciones en los tipos de cambio entre el momento que fue ingresado el comprobante y el cierre del ejercicio, uno por las cuentas definidas en el plan de cuentas como Partida Monetaria Constante y otro con las de Partida Monetaria Variable. En ambos casos el importe resultante ajustará el saldo de la cuenta en cuestión la contra-cuenta (Diferencia de Cambio del Ejercicio) recibirá el valor total. 

Al terminar este proceso los saldos de todos los mayores, tanto en dólares como en pesos, estarán actualizados y listos para ser pasados al próximo ejercicio. 

Esta operación es opcional, a diferencia de las siguientes, pero una vez realizada la determinación de resultado no podrá realizarse.

Determinación de Resultado: es el primer asiento obligatorio para realizar el cierre del ejercicio y lo que hace es totalizar todos los saldos de las cuentas de resultado para imputarlo a la cuenta de Patrimonio Neto “Resultado del Ejercicio” y colocar en cero el saldo de todas las cuentas que se tomaron para el calculo del mismo.

Cierre del Ejercicio: solo después de determinar el resultado podrá generar el asiento que cancela todos los saldos del resto de las cuentas, registrando así la finalización del ejercicio. En líneas generales lo que hace este asiento es tomar el saldo al cierre de cada una de las cuentas e imputar un registro por ese importe con el movimiento inverso para dejar el saldo en cero.

Inmediatamente después y en forma automática se genera el asiento de apertura del próximo ejercicio, el cual reestablece los saldos de las cuentas patrimoniales al momento previo al cierre.

Reapertura del Último Ejercicio:  en el supuesto caso que necesite realizar alguna modificación en los datos del ejercicio cerrado puede utilizar esta opción, la cual eliminará el asiento de apertura del ejercicio en curso y el asiento de cierre del anterior. Esto permite abrir el mes que necesite modificar como se explica en el modulo Configuración – Ejercicios. Al reabrir el primer mes, cualquiera sea, se eliminará en forma automática el asiento de determinación de resultado, por lo cual una vez terminadas las modificaciones requeridas deberá cerrar él o los meses que abrió, ejecutar el asiento de determinación de resultados y volver a cerrar el ejercicio.

Asientos de Moneda Extranjera: como se explicó con anterioridad usted puede generar automáticamente la diferencia de cambio por los movimientos del ejercicio en moneda extranjera. Como las cuentas de Armadores, Buques y Proveedores contienen movimientos que serán saldados durante el nuevo ejercicio y al hacerlo se reconocerá nuevamente la diferencia de cambio al día del pago, parte de la cual está incluida en el cierre del ejercicio, es que existen los dos asientos de diferencia de cambio de cierre. El permanente no sufrirá modificación alguna pero con el temporal se creará un nuevo asiento en el ejercicio que se inicia con las mismas cuentas y valores con que se generó el asiento de moneda extranjera temporal antes del cierre pero con los tipos de movimiento invertido. De esta forma lo que usted reconoció en el ejercicio anterior como ganancia por diferencia de cambio ahora le figura como perdida, esta perdida jugará con la ganancia que se reconocerá al pagar los movimientos pendientes. Por ejemplo, una factura de proveedor ingresada el 01 de Noviembre del 2000 se ajustó por diferencia al 31 de Diciembre por 100 pesos y al pagarla el 10 de Enero del 2001 registra una diferencia total de 105 pesos, como los cien pesos que se reconocieron en el ejercicio anterior ahora figuran en negativo en el mayor verá un Débito por 100 y un Crédito por 105 quedando la ganancia que va del 01 de Enero del 2001 al 10 de Enero del mismo año por 5 pesos.

Recuerde que este asiento dependerá de que ejecute la opción de Moneda Extranjera antes de determinar resultados, si prefiere realizar los ajustes manualmente evite esta opción. 

Seguridad: para evitar que por error alguien cierre un ejercicio o determine resultados con anterioridad a lo debido cada una de estas opciones requiere del reingreso de la clave de usuario habilitado para estas tareas. Esta clave debe pertenecer al mismo usuario que ingreso al sistema en la maquina que se esta utilizando y a un usuario con el permiso correspondiente.
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Presupuesto.

En esta pantalla podrá cargar, modificar y consultar el presupuesto para cada ejercicio con el que podrá controlar periódicamente el desarrollo de su empresa.

[image: image44.png]a0 [o5 [

Ctas. a Presupuestar

T/Cambio [ 1.0000]

=)

=lolx|

41100100 - HONORARIDS AGENCIA

Cuenta

U Tiempo [ Limitado

ki1
g 5

=l





Alta Presupuesto: para iniciar la carga de un nuevo presupuesto primero deberá seleccionar el año con el que quiere trabajar y presionar buscar. En ese momento se verán los datos de su plan de cuenta y una grilla donde se ubicarán cada una de las cuentas que sean presupuestadas.

Ahora deberá seleccionar del combo de rubros él que desee presupuestar primero y en el combo de la derecha cada una de las cuentas que presupuestará, esta selección será cuenta a cuenta, o sea que debe seleccionar una cuenta, presupuestarla y luego repetir la operación con cada cuenta.

También podrá definir un tipo de cambio general al presupuesto, el cual podrá ser modificado en el momento que lo precise y cuantas veces sea necesario.

Tras seleccionar la cuenta deberá presionar el botón Presupuestar para iniciar la carga, esto abrirá una nueva ventana con el nombre “Datos Cuenta”. La forma de trabajar con esta pantalla se detalla mas abajo con el título de esta pantalla. Luego de cargar todos los datos de la cuenta grávelos presionan OK, esto cerrará la ventana de datos e imputará un registro en la grilla principal del presupuesto con los datos de la cuenta.

Una vez terminada la carga de todas las cuentas que desea presupuestar presione Terminar y quedará concluida la imputación del presupuesto para el ejercicio trabajado.

Modificación de Presupuesto: el presupuesto puede ser modificado en su totalidad siempre y cuando no este cerrado, si esto ocurre solo podrá ajustarlo. 

Para modificar un presupuesto abierto debe seleccionar el año correspondiente y presionar Buscar, esto mostrara la misma pantalla que la del alta pero aparecerán las cuentas ya cargadas en la grilla principal. Aquí podrá editar las cuentas ya existentes, borrarlas o ingresar cuentas que no fueron presupuestadas en el momento inicial. 

Luego de efectuar las modificaciones necesarias presione Terminar para dar por concluida la modificación.

Cierre Presupuesto: cuando disponga que el presupuesto inicial fue terminado y lo único que se pueda ingresar sean Ajustes deberá recuperarlo como en las modificaciones y presionar el botón Cerrar. Si el presupuesto fue cerrado por error, repitiendo la operación detallada antes el presupuesto quedará liberado nuevamente.

Una vez cerrado un presupuesto cuenta con la opción de ingresar ajustes en cada una de las cuentas ingresadas en los casilleros existentes para tal fin. También podrá ingresar cuentas que no fueron presupuestadas e ingresarles un valor de ajuste, en todos los informes se verán estas cuentas como agregadas y no tendrán un valor presupuestado original, solo tendrán el ajustado.

[image: image45.png]Datos Cuenta

Cuenta Contable

W
T Yo
e e
1° Trimestre r " Sin Especificar
@ lote C tolinte
Leyenda Moneda
oo =]
e EE— Toms e T Aweon
EE 5
== o el
T ESEae e





Datos Cuentas: en esta pantalla podrá ingresar un importe de presupuesto general para la cuenta o dividirlo en proveedores o armadores, dependiendo del origen de los movimientos.

Para empezar debe definir si la cuenta será presupuestada por trimestres o anualmente. Las cuentas anuales recibirán un único importe por proveedor o armador y uno para el resto y ese valor será el importe presupuestado para todo el ejercicio. Las trimestrales pueden recibir cuatro importes por cada grupo (uno por cada cuatrimestre del ejercicio) y el valor anual de la cuenta será la sumatoria de los cuatro trimestres. No es obligatorio presupuestar los cuatro trimestres, si alguno no fue ingresado se tomará como presupuestado en cero.

De seleccionar Trimestral verá otro combo donde podrá seleccionar el trimestre a presupuestar. Luego podrá seleccionar el tipo de carga entre Sin Especificar / Armadores / Proveedores. 

Armadores: despliega un combo con todos los armadores cargados en el sistema y seleccionando uno de ellos, al cargarle un valor se estará presupuestando exclusivamente para los movimientos de ese armador. Una vez ingresado un armador en la cuenta podrá ingresar otros o un valor sin especificar para aquellos movimientos que no cuadren con ninguno de los armadores especificados pero no podrá seleccionar ningún proveedor.

Proveedores: opera de la misma forma que Armadores y al igual que con ellos por cada proveedor puede ingresar un importe anual por cada proveedor o un importe por cada trimestre por proveedor.

Sin especificar: en el caso de las cuentas anuales solo puede ingresarse un valor en este tipo, y cuatro en las trimestrales. Su función, como ya se mencionó, es la de representar a todos los importes que no pertenezcan a ninguno de los proveedores o armadores en los trimestres presupuestados o al total de la cuenta si no se especifico ninguno de ellos.

Por último puede ingresar el valor presupuestado en pesos o en dólares. Si se esta dando de alta el presupuse es necesario ingresar el valor en el casillero “Presupuestado” correspondiente a la moneda elegida y opcional el “Ajuste”.

Una vez terminado esto tiene que presionar en “Agregar” para que se graven los datos e iniciar una nueva carga repitiendo los pasos anteriores o finalizar el presupuesto de esa cuenta presionando en Ok. Si se incurrió en algún tipo de error en alguno de los presupuestos de la cuenta puede seleccionarlo con el mouse y presionar “Modificar” para corregirlo o “Eliminar” para borrarlo e ingresar uno nuevo.

_

Módulo Buques:
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Antes de iniciar la explicación de este módulo es importante aclarar el modo en que el sistema maneja a un buque. 

Se denomina como “Buque” a la carpeta creada con el fin de recibir toda la información relacionada con un barco. Esta carpeta no es mas que una subcuenta de la deudores por venta o, como la reconocerá en este sistema, Armadores. Dado que los comprobantes recibidos de proveedores por distintos servicios no son reconocidos como deuda por el armador sino hasta que es emitida la correspondiente liquidación es que estos movimientos estarán imputados a la cuenta buques hasta llegado el momento de facturarlos manteniendo así el saldo del armador exactamente igual al que maneja su cliente.

Por este motivo cabe aclarar que si quiere emitir una liquidación deberá hacerla con la información creada o ingresada a un buque y si debe facturar gastos que no estén relacionados con un buque en especial o que no tengan relación con ningún buque, deberá crear uno para ingresar estos movimientos. La forma de hacerlo se detalla en ABM BUQUES como “Administrativos”.

Una vez realizada esta aclaración podemos continuar con la explicación del presente módulo.

El módulo Buques contiene distintas opciones relacionadas con la operatoria de buques y su facturación, como así también el manejo y consulta de la información financiera y contable e incluso algunos datos operativos agrupados por cada uno de ellos.
Alta, Baja, Modificación de Buques.
De la misma forma que con los proveedores, este módulo cuenta con una pantalla para la administración de datos de los buques que atiende su agencia. Aquí deberá dar de alta cada buque a los que más tarde quiera imputar comprobantes de proveedores para su posterior liquidación o remesas de los armadores, lo que junto a los comprobantes y la carga de la proforma le brindarán una gran variedad de información que de otra forma debería recopilar de innumerables informes contables y financieros. 
La pantalla inicial cuenta con las mismas características de las anteriores, la búsqueda para facilitar las consultas, bajas o modificaciones con dos agregados, uno es que, en este caso, se puede listar por buque o armador seleccionando la opción deseada en los círculos designados para esta tarea en el extremo superior de la pantalla; la otra es una opción para generar listados de los buques que tiene cargados en el sistema llamada “Filtro de buques”. De todas formas, al igual que en todas las pantallas de listados usted puede ordenarlo por cualquiera de los campos del listado en forma ascendente o descendente con el botón izquierdo o derecho del mouse respectivamente para cada opción.

Al seleccionar “Alta” se despliega una pantalla secundaria para el ingreso de los datos del buque. En primer lugar deberá ingresarle el Armador que le corresponda por lo que nunca podrá dar de alta un buque sin antes dar de alta su armador. Este armador solo podrá ser modificado en buques que no tengan movimientos contables o facturas ingresadas, tampoco se podrá modificar si se le facturo alguna liquidación o si se le asigno una remesa del armador o un anticipo a un proveedor, sí lo podrá hacer si el buque tiene una proforma cargada. Luego le solicitará que coloque el tipo de buque, de la misma forma que con el armador, el tipo de buque, debe estar ingresado con anterioridad, también debe ser un tipo valido para el armador seleccionado, lo que significa que cuando carga el armador debe tener el tipo de buque necesario asignado en la solapa Datos Especiales. Entre las opciones encontrara un tipo denominado “Administrativo”, este está reservado para generar buques que utilizará para facturar al armador comprobantes que no tengan relación especifica con ningún buque (como explicamos al iniciar este capítulo el sistema solo le permite facturar comprobantes que estén cargados en un buque determinado, en los casos que quiera facturar gastos no vinculados con un buque o agrupar complementarios de varios buques en una sola factura deberá crear un buque para tal fin e ingresarlo como Buque Administrativo), como estos buques no deberían incluirse entre los que atendió para que no influyan sobre sus estadísticas es que puede seleccionar en el extremo superior de la ventana del filtro que los listados los incluyan o no. 
Debajo de la casilla “Armador” se encuentra otra denominada “Cod. Buque” la misma se encuentra reservada para recibir el código con el cual se reconocerá el buque al realizar todas las tareas relacionadas con este. El sistema numera automáticamente los buques en forma correlativa y podrá ver el número asignado en el momento que defina el primer viaje del buque, o luego buscándolo en forma de consulta. 

Siguiendo con la carga de los datos deberá ingresarle un nombre con el que usted lo identificará en el sistema. También podrá ver una fecha de entrada y otra de salida, las que se cargan en forma automática tomando la fecha de entrada de la primera rotación de los viajes y como fecha de salida mostrará la ingresada en la última rotación. 

Por ultimo, podrá ver un icono con un candado en el lado derecho de la pantalla. El mismo se utiliza para bloquear el buque en forma temporal o permanente para la imputación de nuevos comprobantes. Esto le asegurará que no queden comprobantes sin facturar dentro de un buque que ya fue liquidado. Debe quedar claro que este cierre evita que se ingresen imputaciones contables de compras (proveedores y asientos manuales) pero permitirá que se realicen las rendiciones de gastos y se hagan nuevas relaciones con otros movimientos siempre que no afecten el saldo contable del buque, como ser una remesa del armador tiene una relación con los buques la cual se utiliza para generar el estado de cuenta del cliente agrupado por barco pero ese movimiento no afecta la cuenta contable buques (Banco a Armador).

Ningún buque puede ser dado de alta sin asignarle, al menos, un viaje.

Datos del Viaje: Como se ve en la parte inferior de la pantalla del ABM podrá asignar uno o varios viajes al mismo buque y la forma de hacerlo será la siguiente:

En primer lugar debe asignar un código de viaje el cual puede ser numérico, alfabético o alfanumérico. Luego deberá asignar la rotación del viaje, la cual debe ser correlativa y en orden, se podrá ingresar las rotaciones en diferente orden pero al presionar OK la numeración de la misma debe ser correlativa, iniciada en uno y sin faltar ningún número entero entre la primer y última rotación.

Luego definirá el puerto correspondiente a cada rotación y las fechas de entrada y salida del viaje. El sistema controlará que las fechas concuerden en forma lógica con las rotaciones por lo que no podrá ingresar una rotación 2 con fechas inferiores a las de la rotación 1.

Una vez terminada la carga de los datos del viaje debe presionar Agregar y así podrá cargar otro viaje o rotación o finalizar el alta del buque.

Para eliminar o modificar un viaje debe seleccionarlo con el mouse y presionar la opción requerida.
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Filtro de Buques: al presionar el botón “filtro” se abrirá una pantalla donde puede seleccionar los parámetros de los que dependerá el listado que se emita. En ella podrá seleccionar el modo en que se agruparán los datos en el listado (Por Armador, Buque o Tipo). Si quiere listar todos o uno de los buques, armadores o tipo y cualquiera de las combinaciones que se puedan generar entre estas variables. También podrá limitar la cantidad de buques listados dando un parámetro de fechas, la que será cotejada con la fecha de entrada del buque. Esto le será de gran ayuda a la hora de saber, por ejemplo, cuantos y cuales buques fueron atendidos por su agencia en un mes determinado del año.
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Estado de cuentas.
El sistema le permitirá emitir un estado de cuenta o deuda de cada buque individual seleccionando esta opción en el menú del módulo de buques. 

Al ingresar el código del armador y del buque en los casilleros correspondiente, los cuales puede buscar por nombre si no los recuerda, configurar los parámetros de fecha desde / hasta que necesite y seleccionando el tipo de estado que precisa usted tendrá, al presionar OK, un detalle de todos los comprobantes y registraciones asentados en el buque seleccionado. 
Si coloco el tipo de estado en “cuenta” aparecerán todos los movimientos ingresados discriminando entre pagados o no, o si están incluidos en una imputación de remesas o liquidación. Si existen movimientos que ya fueron abonados, los mismos, aparecerán remarcados en amarillo. Si selecciona “Deuda” el listado solo contemplará los comprobantes adeudados a sus proveedores a la fecha y aquellos movimientos de liquidaciones que no fueron incluidos en ninguna imputación.
Los saldos que se detallan al pie del listado no contienen el IVA que pudiera tener imputado algún comprobante. El mismo se detalla por separado en cada comprobante y un total del mismo bajo el saldo contable del buque.
En el extremo superior derecho se encontrará con dos iconos que le permitirán imprimir el listado o exportarlo a una planilla de excel y guardarlo en su disco.
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Mediante el botón reporte pueden obtenerse dos tipos de informes originados por la cuenta del buque. En el primer caso, si la opción del informe es CUENTA se consigue el resumen de la pantalla principal como sigue. 
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En caso que se busque la DEUDA el reporte que se emitirá muestra solo los movimientos ingresados en proveedores directos o relacionados con el buque. 
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Estadísticas.
En esta pantalla encontrará toda la información ingresada al sistema de cada buque. Proformas, gastos, remesas, ganancia estimada, si algún proveedor no entregó la bonificación correctamente, en fin, todo aquello que tenga relación con un barco se podrá controlar desde esta pantalla.
Al ingresar a esta opción se abrirá una pantalla donde en el extremo superior izquierdo deberá ingresar el nombre (o las primeras siglas) del buque al cual quiere consultar o si lo conoce el código del mismo. A continuación el sistema le solicitará ingresar el tipo de cambio con el que desea cotejar la información. Inmediatamente después de este casillero existe un icono con el dibujo de una carpeta, presiónelo para visualizar la información del buque actualizada. 
Si fuera el caso de un buque nuevo al cual no se le ingreso la proforma lo primero que deberá hacer es cargarla. Presionando en el icono “Proformar” se abrirá una pantalla pequeña donde podrá imputar los gastos que se estima tendrá el buque con el detalle del puerto en que se prestarán esos servicios, el proveedor que lo hará y el importe total. Tenga presente que usted estará proformando por grupo de gastos e imputará un total general para cada grupo y no uno individual para cada tipo de servicios. Si quisiera ver en esta pantalla detallados los tipos de servicios deberá ingresar en el alta de grupo de gastos un grupo por cada tipo de servicio (Ej.: Practico de puerto y no el general Practicaje). Esta es una decisión que tendrá que tomar al momento de iniciar sus actividades con el sistema. 
Deberá repetir esta operación por cada uno de los grupos que necesita proformar y al finalizar presione “Cerrar” y la proforma se bloqueara para toda modificación. Si deseara modificar algún gasto antes de cerrarla podrá presionar “Modificar” luego de haber seleccionado la proforma que necesita cambiar. Una vez cerrada desaparecerán las tres opciones hasta aquí mencionadas y no se volverán a recuperar dentro de este buque a no ser que borre la proforma que cargó.
En el caso de que quiera cambiar algún importe de los proformados después de haber cerrado la proforma deberá seleccionar el valor que le interesa y presionar el icono “Actualizar”, esto le abrirá nuevamente la pantalla de proformas para que le ingrese un nuevo importe al grupo de gastos que seleccionó. Este nuevo importe aparecerá a la derecha del importe anterior y se mostrara con una leyenda que dirá “Actualizado”, esto le será de gran utilidad a la hora de controlar las diferencias que pudieron existir desde el momento de proformar y del valor real del comprobante. En el supuesto de que ya se hubiesen contabilizado comprobantes dentro de este grupo el sistema impedirá su actualización dado que la misma se realiza automáticamente con la imputación de nuevos movimientos. 
Si quisiera ingresar un nuevo grupo que no fue proformado desde el principio debería presionar el icono “N/O No Prof”, el cual le habilitara una pantalla como la de proformar sin importe, por lo que deberá ingresar el puerto del gasto y los proveedores del servicio. Esta operación dejará una nueva línea de información debajo de las ya existentes con la leyenda “SOL” de solicitada. Del mismo modo que con los gastos ya proformados, estos nuevos pueden recibir la imputación de un importe por medio del botón “Actualizar”. Si necesitara cambiar el proveedor de esta nueva operación pude hacerlo presionando el icono “A/D Prov ope No Prof” y activando o desactivando los proveedores necesarios para la corrección. Lo mismo puede hacer con las operaciones ya proformadas (ingresadas en la proforma inicial) presionando el icono “A/D Prov ope Prof” y repitiendo los pasos anteriores. El motivo por el que estas opciones se ponen por separado es para permitirle definir distintos niveles de acceso a diferentes usuarios pudiéndoles asignar diferentes tareas a cada uno como agregar nuevos servicios al personal de operaciones e ingresarle un valor a la gente de contaduría.
A la derecha de la columna “Prof (u$s)” (donde se colocan los importes que fueron proformados) verá otra con el nombre  “A/Prof (u$s)”, aquí se irán actualizando los valores de cada grupo a medida que se ingresen facturas por el módulo de proveedores y se imputen a los distintos buques. Estos comprobantes se mostraran calculados al tipo de cambio que se indicó al inicio de la pantalla y siempre en dólares.
También podrá observar al extremo derecho de las líneas de gastos dos columnas con los nombres “Cont (u$s)” y Cont ($), en estas columnas encontrará totalizados los valores cargados en sus monedas originales.

Continuando con la descripción de la pantalla de Estadísticas podrá ver dos solapas debajo de las líneas de gastos con las denominaciones “Gtos. Ord.” y “Gtos. Extraord.”, en la primera vera toda la información detallada hasta el momento, en la segunda encontrara enlistados todos los movimientos que se ingresaron por asiento contable (sin proveedor), estos están incluidos en los totales de los gastos ordinarios pero, el sistema, cuenta con esta opción para detallar bien este tipo de gastos.  
Mas hacia la derecha encontrará dos casillas donde se podrán observar los totales de las columnas de proformado y actualizado y más a la derecha hay otro donde se puede observar a simple vista si el buque está siendo financiado por el armador o por la agencia. Esto surge de restarle a la remesa recibida el total de gastos actualizados incluyendo los honorarios de agencia. En el extremo inferior izquierdo se ve un recuadro denominado “Remesas” donde se listan todas las remesas imputadas al  armador haciendo referencia al buque en análisis. Los cuatro casilleros que se encuentran a la derecha del recuadro de remesas son cálculos automáticos que realiza el sistema para informarle, en primer lugar, el total de las notas de crédito que se recibieron por ese buque y fueron imputadas para la agencia; el que le sigue calcula la diferencia entre el dinero recibido del armador y los comprobantes de proveedores que fueron abonados, esto le brinda el saldo de la remesa que todavía no ha utilizado para pagar a sus proveedores; después hay dos casilleros más los cuales calculan la ganancia esperada y real del buque respectivamente. La ganancia esperada toma en cuenta todos los gastos que cuando se dieron de alta se indicaron como ganancia para agencia (Ej.: Honorarios, llamadas internacionales, etc.) y las notas de crédito marcadas como para agencia. Al momento de salir la liquidación el sistema toma los datos de esta e informa los datos reales, es cuando se debe tomar en cuenta la ganancia real y omitir la esperada. La ganancia real del buque se calcula tomando en cuenta los mismos datos de la ganancia esperada y agregando todas las notas de crédito que estaban ingresadas para el buque y no fueron facturadas, al igual que todos los nuevos movimientos positivos, a este total le resta todos los comprobantes ingresados que no fueron incluidos en la liquidación y los nuevos movimientos negativos. Por ultimo esta pantalla emite tres listados informativos mostrando los datos de esta pantalla de diferentes formas: Listado de Posición, de Diferencias y Detalles Contabilizados.
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Informes en Estadísticas. Presionando Reportes obtendrá la posibilidad de emitir los siguientes informes…
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Movimientos Contabilizados: tiene la información detallada de todos los comprobantes imputados en el buque agrupados por grupo de gastos y dentro de ellos por tipo de gastos.
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Proforma: Impresión de la proformas original.
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PROFORMA ESTIMADA DE GASTOS

Bugue: @1) OSCAR

Tipa de Canbio: 39000 Profomade  Actuslizad
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1 PRACTICOS 2100000
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4 HONORARIOS 750000
6 OTROS 700000
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Control Proforma: este listado hace una comparación entre los valores proformados y los comprobantes imputados al buque. Si quiere ver una comparación mas detallada deberá tener presente este detalle al momento de dar de alta los grupos y tipos de gastos. 
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Resumen: al presionar en el botón “Posición” de desplayan dos pantallas de informes. La primera contiene un resumen del estado del buque, como cuanto se liquido, cual fue el total de los gastos, las bonificaciones de agencia, netos pendientes de pago y varias opciones mas para facilitar la lectura contable y financiera de los movimientos de un buque.
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Total Gts Proveedor:  en este podrá encontrar todos los comprobantes agrupados en un importe por tipo de servicio y proveedor, también esta el control de las bonificaciones de los proveedores. De esta forma podrá conocer el importe facturado por cada proveedor a cada buque y si las bonificaciones de este están acorde a lo preestablecido y también si estas facturas ya fueron pagadas.
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Liquidaciones. 

Para la facturación el sistema cuenta con un sub-módulo denominado “Liquidaciones” dentro del módulo buques, el cual brinda información rápida y confiable al liquidador para facturar.

La metodología de trabajo y los efectos sobre la contabilidad de estas liquidaciones en forma automática varia dependiendo la cantidad y calidad de datos predefinidos en el armador. Si bien algunos gastos como los honorarios no podrán ser facturados si no están definidos entre los datos del armador al que se le está facturando, con lo que se asegura la imposibilidad de incluir un honorario que no fue el acordado y la imputación contable estará definida de antemano, los gastos de recupero no cuentan con esta restricción y si no son definidos en el armador luego se tendrá que ajustar manualmente el asiento automático de la factura.

Independientemente de los datos del armador notará una serie de opciones para iniciar la liquidación con las cuales nos aseguramos que esta pantalla cubrirá sus necesidades de facturación sea cual fuese su método de trabajo.

El inicio de una liquidación es siempre igual, se ingresa por la ventana de buques dentro de la opción Liquidaciones y presiona el botón “Alta”. En forma inmediata el sistema abrirá otra ventana donde se trabajará la liquidación. En ella ingresa el código del armador o su nombre, lo mismo debe hacer para el buque de donde se quiera tomar los datos a liquidar y la fecha de liquidación. Esta fecha será la que salga en el comprobante como fecha de facturación y la de registración contable, podrá ser modificada cuantas veces sea necesario hasta que la liquidación sea numerada con una factura.
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Después hay que presionar el botón que dice “N/Liq”, para iniciar una nueva liquidación. Es aquí donde intervienen las distintas opciones para llegar al formato que usted desea.

El sistema abrirá una ventana superpuesta con la anterior donde se ingresarán los datos de la liquidación a la que se dio inicio. Estos datos serán los que encabecen la factura como el cliente o el nombre del buque, sin importar como esta dado de alta el buque usted podrá modificar estos datos como los necesite. Cuando un buque sea cargado con un armador y algunos gastos en él deban ser facturados a otro cliente no tiene mas que ingresar en esta pantalla el código de armador correspondiente a la empresa a la cual desea facturar y así, tanto la factura como la imputación de esta a la cuenta de Armadores irán al armador ingresado en esta pantalla y no al del buque.

En primer lugar hay que ingresar el código del armador al que se le facturará. Si tiene gravados honorarios, comisiones o gastos de recupero en el armador el sistema le permitirá facturar estos gastos mediante importes sugeridos en el caso de los gastos de recupero u obligatorios como ser los honorarios o comisiones. Si el armador cuenta con honorarios por puerto deberá seleccionar el que quiere liquidar y si los honorarios fueron ingresados por rotación a parte del puerto debe seleccionar el numero de rotación. 

Los casilleros de fecha de entrada y salida traen los datos ingresados en el buque pero de ser necesario pueden ser modificados de acuerdo a sus necesidades. 

El nombre que se desea salga en la factura como nombre del buque el cual puede o no ser igual al ingresado en el ABM y el tipo de comprobante que utilizará para emitir la liquidación, por defecto el sistema mostrará el tipo de comprobante definido en la pantalla de Configuración del sistema como “Tipo de comprobante a sugerir en las liquidaciones”..

Puede optar por facturación discriminando IVA o no al seleccionar con un tilde en la el casillero  “Tipo de Factura” la opción deseada. Este casillero solo estará habilitado en el caso que seleccione alguno de los tipos de comprobantes A. Esta opción le permite emitir una factura a un responsable inscripto incluyendo comprobantes que contengan IVA pero no discriminarlos en su rendición por algún tipo de excepción tributaria. Si usted acostumbra facturarle a sus clientes los montos gravados y no gravados sin incluir los valores de IVA, esta opción es indistinta para usted, los casilleros destinados para el impuesto siempre quedarán en cero. Seguido a eso debe ingresar el tipo de moneda, el tipo de cambio y el idioma en que se desee emitir la liquidación. Cuando seleccione dólar como moneda verá un casillero donde también puede seleccionar si quiere que la liquidación se trabaje en dólares pero la impresión sea en pesos con la leyenda del total de dólares a un tipo de cambio, esto es posible tildando en “Convertidos a Pesos”. El tipo de cambio debe ser ingresado indistintamente de la moneda que se seleccionó para poder calcular los comprobantes que fueron ingresados en otra moneda. Por ejemplo si está facturando en pesos y tiene una factura de proveedor ingresada en dólares, el sistema tomará esa factura y la convertirá a pesos al tipo de cambio ingresado en el casillero correspondiente a tal fin. También influye sobre la información que se ve en la pantalla de estadísticas, dado que esa pantalla maneja en mayor parte la información en moneda extrajera el sistema tomará el tipo de cambio ingresado a las liquidaciones en pesos para convertir los movimientos ingresados en esa liquidación y mostrarlos donde corresponda, un ejemplo de esto es que la ganancia del buque verifica el importe ingresado como honorarios en la liquidación y si usted ingresa un honorarios en pesos y no ingresa un tipo  de cambio en la liquidación el sistema tomara esos pesos al tipo de cambio 1 (uno) y obtendrá la misma cantidad de dólares en el total de ganancias. 

Por último encontrará una leyenda con tilde que dice “Agrupa gastos en voucher”, ese tilde es opcional y le indica como se trabajará con los voucher y como saldrán impresos.
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Tipo de Fact.: este casillero le permitirá elegir entre una serie de comprobantes con los cuales estará dándole el formato que desee a la liquidación y definiendo de que tipo se trata, si es una liquidación normal o una nota de crédito.

Nota: para poder incluir honorarios o comisiones en la liquidación, la misma debe ser iniciada en la misma moneda que fueron seteados estos gastos en el armador al que se está facturando. También deben coincidir el puerto o la rotación, según el caso, al igual que el tipo de comisión cuando se trate de este movimiento. Cuando al armador se le ingrese un honorario en el casillero Resto de puertos en el ABM cualquier puerto que no este especificado tomará los valores y la cuenta contable ingresado en el del resto. Este bloqueo puede evitarse si así se define en la instalación del sistema.
Proceso de Facturación: luego de seleccionar la configuración que tendrá la liquidación debe presionar en “Traer Comprob.” para que el sistema le muestre todos los movimientos que están cargados al buque en que se está trabajando. Cuando haga esto podrá ver una grilla ubicada en el sector “Comprobantes Pendiente de Liquidación”, cada línea de esta grilla representa un comprobante ingresado y esta encabezado por un número correlativo que denominaremos “número de comprobante” para un mejor entendimiento. 

Imputación de comprobantes a la liquidación: Si posesiona el cursor sobre estos números de comprobantes y presiona el botón izquierdo del mouse la línea quedará marcada en negro, así debe estar para poder trabajar cada gasto. Presionando Enter se abrirá la pantalla del gasto, la que puede variar según la configuración que se le dio a la liquidación (obtendrá el mismo resultado si presiona dos veces la tecla izquierda del mouse sobre el número de comprobante). Esta pantalla está encabezada por el tipo de gasto, la cual podrá modificar por otra que tenga cargada. Debajo muestra los datos del comprobante los cuales no pueden ser modificados, solo son visualizados en modo informativo. Si continuamos hacia la derecha encontraremos los cuadros “Voucher” y “Orden”, si ha seleccionado la opción agrupa gastos en voucher, los que se encuentran reservados para colocar el numero de voucher en el que se imputará este gasto y el orden que tendrá dentro del mismo. Después se puede ver una casilla extensa denominada “Titulo a imprimir en el voucher” aquí deberá ingresar el nombre que desea tenga el voucher y la referencia en la liquidación. Este casillero no es de carácter obligatorio, en el caso que no quiera ingresarlo el sistema tomara como titulo el nombre del gasto, para cuando no seleccione agrupar gastos en voucher y el del grupo de gastos cuando si lo haga.  

Debajo de este casillero encontrara dos grupo de casillas donde podrá ingresar los importes del movimiento. El primero se denomina “Importes expresados en Pesos”, donde colocará los importes del comprobante si el mismo fuese en pesos o se ubicaran los resultados del calculo automático resultante de la conversión de dólares a pesos si fuese ingresado en la moneda extranjera. Para este último caso cuenta con la posibilidad de modificar el resultado de este calculo en + 0,99 centavos; hay casos que un importe se ingresa con IVA y la suma de los importes gravado más IVA convertidos a un tipo de cambio determinado no es exactamente igual al total convertido al mismo tipo de cambio por razones de redondeo, esta pantalla le da la posibilidad de modificar uno de los importes convertidos sin tener que tocar los valores en dólares. Para hacerlo debe posicionarse en el casillero que desee modificar y cambiar los centavos necesarios para que estos importes balanceen.

Para finalizar encontrará un recuadro llamado “Observaciones” en el cual el sistema imprimirá los datos del comprobante. Usted podrá dejarlo, borrarlo o modificarlo a su gusto ya que se trata de la leyenda que se verá en el voucher detallando a este comprobante.

Al finalizar debe presionar Ok y podrá imputar este comprobante a la liquidación presionando el botón “Asig. Mov.” y el movimiento será enviado a la grilla inferior denominada “Comprobantes Incluidos en la Liquidación Actual”. 

Así podrá repetir el proceso con cada comprobante que quiera imputar, y si lo desea puede asignarlo sin ingresar a la pantalla del gasto presionando asignar movimiento directamente, el sistema los asignará por el total del comprobante y con la leyenda que le muestra por defecto en el recuadro Observaciones. 

Si se tratara de una liquidación con agrupación de gastos en voucher deberá ingresar a cada comprobante para darle un numero de voucher y orden.

Otra forma de ingresar gastos a la liquidación es por la opción de Nuevos Movimientos, la que le permitirá ingresar comprobantes que no estén en el sistema o que no figuren por el monto correcto, si este fuera mayor al ingresado (recuerde que si fuese menor puede ingresar una parte del comprobante en la pantalla del gasto), y los honorarios de agencia y comisiones ya que estos no estarán dentro del sistema como un movimiento previamente contabilizado. Al presionar el botón que dice “N/Mov.” Se abrirá la pantalla de gastos que se visualiza más abajo sin información dentro, es donde deberá ingresar todos los datos del gasto a imputar, teniendo presente que como no tiene un comprobante como soporte no tendrá limitaciones sobre el tipo de gasto y los importes. Una vez terminada la imputación de gastos puede presionar Ok y la liquidación estará terminada.
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Modificación de un comprobante: cualquiera de los movimientos incluidos en una liquidación pueden ser modificados parcial o totalmente pudiéndose hacer de dos maneras. Puede hacer doble clic en el gasto asignado que quiera cambiar y se editará la pantalla del mismo para recibir los cambios necesarios, o bien desasignar el gasto modificarlo y volver a ingresarlo, esta última opción no puede ser usada cuando el gasto es un nuevo movimiento, con estos comprobantes solo puede modificarse dentro de los movimientos asignados o bien ser eliminados y reingresados

Eliminación de un comprobante: si quiere sacar un comprobante que imputó por error debe marcarlo con el cursor y presionar el botón Elim. Asig. 

Facturar Honorarios: para ingresar honorarios a una liquidación debe hacerlo por medio de la pantalla “Nuevo Movimiento” colocando en ella el código de gasto de Honorarios, el sistema verificará, como ya se explicó, la moneda de la liquidación y la del gasto Honorarios en el armador, si estas son iguales, al ingresar el código de honorarios automáticamente aparecerá el importe ingresado para el puerto y / o rotación correspondiente en el ABM Armadores para este cliente, siempre y cuando estos estén definidos en forma especifica o por medio del casillero resto de los puertos, y no se permitirá modificar mas que la distribución del importe total entre el neto no gravado, el gravado y los importes de IVA. Reduciendo así las posibilidades de error en estos rubros y facilitando de sobremanera la confección del asiento que registra esta factura. Si por algún motivo, el importe del honorario que se desea facturar no es el preestablecido en la pantalla del armador, se debe salir de la liquidación gravando o cancelando lo hecho hasta el momento e ingresar en el armador para modificarlo por el indicado y luego volver a la liquidación para incluir el importe correcto. No se le permitirá modificar los datos del armador mientras se este facturando así como tampoco podrá facturar mientras alguien este modificando el armador.

Facturar Comisiones: cada armador también puede recibir la configuración de comisiones, lo que se verá en el módulo de Armadores. Como el importe de estas estará sujeto a un porcentaje sobre algún importe o tasa, o bien por un monto fijo por unidad de alguna mercadería o servicio, usted verá en la pantalla de nuevos movimientos al ingresar el código de gasto de comisiones dos casilleros relacionados con estas para recibir el tipo de comisión que se desea facturar uno y una cantidad o unidad que es el valor que se le aplicara a lo configurado en el armador el otro. Si, por ejemplo, tiene gravado 100 dólares en el tipo de comisión A y en el B gravo 5 %, cuan do ingrese el tipo A en la liquidación cada unidad colocada en el nuevo movimiento se multiplicará por 100 y ese será el importe que la liquidación tomará para facturar, al seleccionar el tipo B el importe a facturar será del 5 % del valor ingresado como unidad. Tampoco será factible modificar el importe total resultante del cálculo mencionado anteriormente, solo se permite el desglose de ese valor.

Al igual que con los honorarios, cuando los valores configurados en armadores para este caso no sean los deseados se deberá modificar previamente los datos del armador.

Impresión de una liquidación: cuando quiera imprimir una liquidación ya existente debe ingresar el armador en el cuadro superior de búsqueda y la fecha en que se realizo la liquidación. Si no ingresa un armador y pone un parámetro de fechas el sistema le listará todas las liquidaciones emitidas dentro de ese parámetro.

Una vez ubicada la liquidación a imprimir debe seleccionarla con el mouse y presionar el botón “imprimir” y el sistema le mostrará un cuadro de impresión donde puede elegir si imprime solo los voucher, la liquidación o todo junto.

Si selecciona alguna de las opciones donde está incluida la liquidación el sistema le pedirá el número de Disbursement (numero de formulario de factura) si todavía no quiere cerrar definitivamente la liquidación presione cancelar y el sistema sacará una impresión sin cerrar nada, esto sirve para poder modificar algo de la liquidación si fuera necesario. Es “muy importante” que tenga en cuanta que una vez cerrada una liquidación no se puede recuperar y solo puede anularla o borrarla y comenzar todo nuevamente. Al momento que se numere la liquidación se estará generando la correspondiente registración contable la que veremos más adelante.

Modificación de Liquidación: de la misma forma que buscó la liquidación para imprimirla puede hacerlo para modificarla solo que en lugar de seleccionar la liquidación deberá presionar dos veces con el mouse como cuando abre un documento de Windows. La liquidación se abrirá de la misma forma en que se cerro al momento de presionar Ok. Luego de realizar las modificaciones cierre la liquidación como lo hizo anteriormente.

Anulación de Liquidación: siguiendo los pasos de la impresión y en lugar de presionar imprimir presiona “Anular” el sistema dejará el comprobante como anulado en el libro IVA Ventas por importe cero y devolverá los comprobantes incluidos en esa liquidación al buque como pendientes. También borrará el asiento de la registración y creara uno para dejar constancia de esta anulación y es por esto que no se le permitirá borrar o anular liquidaciones que pertenezcan a un mes cerrado o estén incluidas en una imputación de remesas. Al momento de anular el sistema le preguntará si desea realizar una copia de la liquidación, esto se debe a que si la anulación se debe a algún dato mal ingresado o problemas de impresión usted puede generar una copia de la liquidación para arreglarla y / o reimprimirla con otro número de factura. La forma de hacerlo es presionando SI a la pregunta de la copia, con lo que cuando refresque la pantalla aparecerán la liquidación original como anulada y la copia con un nuevo número de liquidación y sin numerar para poder editarla.

Baja de Liquidación: usted podrá borrar una liquidación siempre y cuando el mes no esté cerrado. Puede ocurrir que la liquidación que necesita borrar esté o no numerada. Cuando no lo esté el sistema solo preguntará si está seguro y se borrará si dejar antecedentes de la misma, con lo que se recuperaran todos los comprobantes en ella incluidos (salvo los nuevos movimientos) entre los pendientes del buque. Si la liquidación esta numerada el sistema preguntara si está seguro, ante la respuesta afirmativa le recordará que se eliminará también el asiento que registra la factura y si su respuesta es SI le preguntará si quiere generar una copia, lo que opera exactamente igual que al anularlas. Esto funciona de esta manera con la finalidad de que cuando el error se detecte antes de la impresión del comprobante físico pueda corregirse dicho error sin necesidad de reingresar todos los datos ni de perder el numero de factura que se le dio a la liquidación que está siendo borrada. 

La eliminación de una liquidación numerada borra todos los datos relacionados con ella como el registro en el libro IVA y el asiento contable que registra la facturación.

Informes Liquidaciones.
Se trata de un filtro que le permitirá obtener cuatro tipos de listados diferentes relacionados con la facturación. 

Facturas sin numerar: como se vio en las liquidaciones su asiento no se genera hasta que se le asigna un número de factura. Este listado le permitirá controlar si en algún momento se omitió la numeración de una liquidación. 
Listado de Liquidaciones: muestra todas las liquidaciones dentro del sistema con su importe, a quien se le confeccioné, cuando y por que buque. 

Se le puede modificar el orden en que se obtengan los datos eligiendo entre Fecha factura, Número Factura o Cliente. Y tomar Todas las liquidaciones, solo las numeradas o solo las pendientes. 
N/Mov. Por Gasto: (nuevos movimientos por gasto) detalla cada agregado manual que se le hizo a las liquidaciones.
Mov. Liq. Detalle: (Movimientos en Liquidaciones detallados) es un listado de cada movimiento que contiene una o más facturas de los cuales se muestra el número de voucher y orden, importes, gasto y los datos de la factura donde se encuentra. 

También se puede buscar el de un comprobante específico ingresando el tipo y número de comprobante en el filtro.
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DETALLE DE MOVIMIENTOS EN LIQUIDACIONES

Feohe Compobants Fog Cont_Armador TSD Fesos
15070 FCPA 1 2 2010070005 (5) Oscar(solo uso Oscar)

Bugue:  (24) cambio armador TC:1.0000 112100
Voucher:1-1  Practicos de Puerto 100000
Voucher:1-1 Amarme & Desamame 12100

150710 FC/PB 1 5204 2010070008 (5) Oscar (solo uso Oscer)

Bugue:  (24) cambio armador TC:3.0000 T 216000
Voucher:1-1 Rentas 10000 30000
Voucher:2-1 Rentas S000 15000
Voucher:2-1 Rentas 12100 36300

Total facturas 00 328400





Liquidación Multibuque.
El sistema cuenta con una segunda opción de liquidación denominada Multibuque. Es utilizada en aquellos casos que necesite facturar a un cliente conceptos de distintos buques en una misma factura. Esta opción trabaja por medio de movimientos imputados manualmente, no utilizará los comprobantes de proveedores imputados. Es una herramienta útil para cuando debe facturar conceptos de varios buques y no cuenta con facturas de sus proveedores o para facturarle una serie de honorarios o gastos de representación de distintos buques a un mismo cliente.

Al igual que con la liquidación normal, en esta, puede realizar un alta de una nueva liquidación, o consultas, modificaciones y anulaciones de liquidaciones existentes.

Alta de liquidación Multibuque:  como en los casos anteriores si presiona el botón “Alta” usted iniciará una nueva liquidación. Se abrirá una pantalla para tal fin donde, en primera medida, deberá configurar los parámetros para su liquidación. El sistema le pedirá el código o nombre del armador, la moneda en que se realizará la factura, el tipo de cambio si fuese en dólares, el tipo de factura (si discrimina IVA o no), una leyenda de encabezado que se ubicará como cabecera de los gastos y otra como nota al pie, estas dos ultimas pueden o no colocarse. Todos estos datos operan de la misma forma que en la liquidación normal con lo que si queda alguna duda al respecto regrese a las paginas anteriores donde se detalla cada uno de ellos. 

Una vez terminado el ingreso de los datos de la factura debe presionar el botón “Comenzar Liquidación” para comenzar la carga de los gastos de los buques. Podrá ver que debajo del cuadro de leyenda se visualizará un botón denominado “Nuevo Gasto”, al presionarlo se abrirá la pantalla de imputación de gastos a buques. En él deberá ingresar el código del buque a usar, el puerto, la rotación de corresponder y el tipo de gasto que está imputando, el importe del mismo y una leyenda de referencia. 

Una vez que presione OK el sistema lo regresará a la pantalla donde cargó los datos de la factura donde encontrará una nueva línea de datos en el sector inferior de la pantalla, ahora podrá ingresar un nuevo gasto o finalizar la liquidación. Cada línea que generó se convertirá en una línea de detalle dentro de la factura mostrando, de izquierda a derecha, el nombre del buque, el puerto, la leyenda de referencia  y el importe del gasto. Dado que se trata de buques diferentes el detalle de cada gasto se muestra en la factura y no se emiten voucher para tal fin

Baja, Anulación, Consulta y Modificación: para estas tareas el sistema trabaja exactamente igual que lo hace con las mismas operaciones de la liquidación normar. 
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Nuevo Gasto para carga de Gastos de Recupero.

La diferencia entre esta ventana y la de Comisiones y Honorarios es que en esta el importe total a facturar es ingresado sin topes por el liquidador, pero este cuenta con el valor sugerido para el puerto y gasto en cuestión dentro del armador.
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Nuevo Gasto para carga de Comisiones
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Asientos de liquidaciones.

Estos asientos reflejan la registración contable de las liquidaciones. 

A pesar de que se crea en forma automática depende de la modificación por parte del usuario ya que existen movimientos incluidos en una liquidación que no pueden ser definidos de antemano su destino contable. Es por esto que algunos de estos asientos deberán ser ajustados manualmente luego de hacer la liquidación. La cantidad de datos y cuentas que tengan que ajustarse en el asiento dependerá de la calidad y cantidad de información ingresada en el armador dado que si en este ingresan la totalidad de los gastos de recupero que puedan incluirse en la liquidación y no existe ninguna modificación necesaria en los números de cuenta el asiento quedará tal cual sale de la numeración del comprobante sin mas necesidad que la de imprimir dicho asiento si se desea obtener una copia.

Alta: el alta de estos asientos, como ya dijimos es automática. Y su contenido dependerá del origen de los movimientos incluidos en la liquidación. Como máximo podremos encontrar las siguientes cuentas:

Armadores. En esta cuenta se imputara el total de la factura debitando si el comprobante es una factura y acreditando si fuera una nota de crédito. La moneda de este movimiento será la de la liquidación así como el tipo de cambio, y el código del armador será el ingresado en la pantalla N/Liq. y no el del buque.

Buques. Aquí encontrará el monto de los comprobantes que fueron incluidos en la liquidación proveniente de proveedores o asientos manuales. El importe que se toma es la suma de los netos gravados más los no gravados, con lo que se cancelarían del estado de cuenta del buque. Si existieran movimientos en pesos y en moneda extranjera encontrará dos veces esta cuenta, una agrupando los comprobantes en moneda local y la otra para los dólares con el tipo de cambio original de los comprobantes por dos razones, primero para que estos los movimientos ingresados al buque sean cancelados por este asiento y el otro es el de dar origen a la diferencia de cambio entre los valores ingresados en compras y los facturados.

IVA Debito Fiscal: El importe de IVA que pudieran tener cargados los movimientos imputados a la liquidación, tanto los provenientes de proveedores y asientos como los creados por el usuario en la liquidación, se totaliza en esta cuenta. Cuando existan comprobantes en dólares que contengan el impuesto y este genere diferencia de cambio, el valor generado de diferencia por la porción de IVA se incluirá en esta cuenta y no en la de diferencia de cambio.

Diferencia de cambio: Para registrar esta cuenta se calculará la variación del tipo de cambio entre la registración del movimiento que esta incluido en la liquidación y el de la liquidación misma, es decir, al tipo de cambio original del comprobante del proveedor se le restará el del disbursement y se multiplicara por los dólares liquidados.

Honorarios: Cuando la liquidación contenga algún movimiento con el tipo de gasto de honorarios (este código debe ser informado al personal que le hizo la instalación del sistema para su configuración) el sistema tomará la suma de los importes netos y lo imputará a la cuenta que fuera configurada en el armador para ese puerto o rotación. Este importe podrá ser modificado por el usuario si desea separar en distintas cuenta los diferentes tipos de honorarios. 

Comisiones: Podrá encontrar una cuenta por tipo de comisión incluida en la factura. A pesar de que puedan o no ser el mismo numero de cuenta se sumarán todos los movimientos con igual tipo de comisión y se incluirá por su importe gravado y no gravado en la cuenta seteada para cada tipo. 

Gastos no asignados: Esta cuenta contendrá la sumatoria de los importes netos de los movimientos creados por el liquidador con la opción N/Mov. Ya que no tienen un origen específico y no se puede predeterminar de que tipo de movimientos se trata es que se necesita que el usuario asigne este importe a las cuentas correspondientes eliminando por completo este renglón e ingresando las cuentas que sean necesarias para sustituirlo. 

Existe una diferencia con estos movimientos en el tratamiento para una liquidación normal y una multibuque, en este último caso el valor resultante de los nuevos movimientos es separado por buque y se imputa directamente a la cuenta Buques en lugar de a gastos no asignados. Como en estas liquidaciones no se recuperan los movimientos cargados en los buques es de esperar que la mayoría de estos importes jugaran contablemente contra algún comprobante cargado en el buque. 

Aquellos movimientos que queden en esta cuenta se reducirán a las que no estén definidas en el armador y fueran ingresadas por nuevo movimiento dado que el resto quedarán supeditados a la clasificación dada en el siguiente ítem.

Gastos de recupero: Entre los nuevos movimientos incluidos en la liquidación pueden existir algunos que estén predefinidos en la configuración del armador en donde también se le asigno una cuenta donde imputarlos, en estos casos el asiento realizará un registro a esa cuenta por el importe total entre el gravado y no gravado del comprobante a la cuenta que fue definida en el armador y no lo incluirá entre los gastos no asignados.

Es indispensable que algunas de estas cuentas se creen al iniciar el uso del sistema y notifiquen al personal de nuestra empresa para que este las configure. Las cuentas en cuestión serian Armadores, Buques, IVA Debito Fiscal, Diferencia de Cambio, Gastos de recupero no asignados y, para los que tengan la versión Normal la cuenta de Honorarios de Agencia y Comisiones. En todos los casos solo puede ser un código por cuenta. La necesidad de definir las cuentas de  Honorarios y Comisiones proviene de versiones anteriores del sistema pero por motivos de la estructura básica del sistema no es posible eliminar esta necesidad.

Modificación: este asiento tiene algunas diferencias en relación al resto con la modificación. Cuando lista el asiento y presiona modificar, si el asiento es de una fecha que todavía no fue cerrada, se le permitirá modificar solo las cuentas Honorarios, Gastos no asignados y todas las cuentas derivadas de los gastos de recupero, el resto de las cuentas no podrán ser tocadas para evitar que por error se modifiquen y dado que tanto los importes como los detalles son fijos independientemente del plan de cuentas de cada cliente se optó por dejarlas fijas. Para facilitarle la tarea las cuentas modificables se ven resaltadas en otro color.

Baja y anulación: en ambos casos solo será posible optar por alguna de estas tareas cuando la liquidación no esté datada en un mes cerrado o esté incluida en una imputación. Ya que este asiento está relacionado con las liquidaciones la baja y la modificación solo se podrán hacer solo desde la pantalla de liquidaciones borrando o anulando la factura correspondiente al asiento.

La baja simplemente eliminara la liquidación y el asientos sin dejar registro alguno de estas operaciones, la anulación, en cambio, modifica el asiento existente borrando todos los registros y creando dos nuevos, uno debitando y otro acreditando, con la cuenta armadores por importe cero con la leyenda “por anulación de factura nro....” y de la misma manera aparecerá en el libro de IVA.

Alta, Baja, Modificación de Tipo de Buques.

El tipo de buque es una variable que usted puede definir para contar con mayor información de los buques atendidos. Normalmente es utilizado para ingresar la definición del buque por su uso (tipo de cargas que transporta).

Las altas que realice en esta opción del sistema se verán reflejadas en el alta de buques dentro del casillero reservado para este dato. Salvo el tipo “Administrativo” que ya esta por defecto en el sistema, este tipo no podrá ser modificado ni dado de baja por usted.

Aquellos usuarios que cuenten con Armadores Full tendrán este campo entre los datos a definirle al armador para poder definir que tipo de buques pueden ser cargados al armador seleccionado. Esto afecta directamente sobre el alta de los buques donde, luego de ingresarle el nombre del armador designado al buque, solo se podrá optar por uno de los tipos definido en el armador seleccionado.

Alta: para ingresar un nuevo tipo de buque presione el botón “Alta” y coloque el nombre del tipo de buque que está ingresando (Ej.: Buque Tanque), luego presione “Ok” y el tipo estará imputado. El sistema le asignará un número como código automáticamente el cual le servirá a la hora de realizar un listado por el filtro de buques.

Baja, Modificación y Consultas: una vez ingresados los tipos de buques podrá realizar las tareas de mantenimiento normales para este tipo de operaciones. La forma de realizarla es similar a las de mismo tenor para el caso de Buques o Armadores. El sistema no le permitirá dar de baja ningún tipo de buque que ya esté cargado a algún buque, por lo que deberá tener en cuenta este punto al momento de querer dar de baja un tipo.
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Alta, Baja, Modificación de Armadores.

Alta: al presionar la opción “Alta”, dentro de ABM Armadores, podrá ingresar los datos de un nuevo cliente en la pantalla que se abrirá al igual que la configuración de una serie de campos con lo que podrá automatizar varias tareas y establecer parámetros que se tomarán en algunos informes del sistema. Tenga siempre presente que el alta de un nuevo cliente, al igual que la configuración de algunos parámetros dentro del mismo, es una operación indispensable antes de dar un alta de un buque que le sea nominado por un armador con el que nunca ha trabajado ya que cuando cargue el buque tendrá que asignarle un armador y el tipo de buque solo podrá ser uno de los asignados al armador. 

Luego de ingresar los datos de rutina del nuevo cliente usted podrá nominarle un buque realizando el alta del buque. Al igual que con los proveedores, el sistema, no le permitirá ingresar un armador sin su respectiva condición fiscal y numero de CUIT, número en tabla de códigos internacionales para personas físicas o jurídicas si fuese un armador extranjero (ver detalle al final del manual).

En el alta de un nuevo armador se encontrará con una pantalla con varias secciones, las cuales detallaremos a continuación:

Datos Generales: en esta solapa se encontrará con los datos habituales de un cliente (Nombre, Dirección, Ciudad, Código Postal, País, Condición Fiscal y CUIT, todos ellos de carácter obligatorio y los datos de un contacto principal del armador detallando el nombre, teléfono, email, página web y fax, de carácter optativo.
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Contactos Adicionales: aquí podrá introducir cuantos contactos tengo con su cliente junto con los datos personales de cada uno de ellos. Tanto el contacto como cada uno de sus datos son de carácter optativo para el  alta de un armador.
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Datos Especiales: dentro de esta sección se pueden definir algunos datos estadísticos y de configuración del armador. Primero deberá ingresar el o los tipos de buques que puedan ser nominados por el armador en cuestión. La forma de hacerlo es seleccionando uno a uno los tipos del combo que muestra todos los tipos existentes en el sistema y presionando agregar o bien seleccionar el tilde “Todos los Tipos de Buques” para que queden definidos todos para este armador. Este dato no es obligatorio para el alta, pero si un armador no tiene ningún tipo de buque asignado no podrá recibir el alta de un buque.

Otros de los datos de esta pantalla es el estado del armador y el máximo de días inactivo que se utilizan en forma informativa para conocer a simple vista cual es la situación de cada armador. 

Por último podrá definir los plazos pactados con el armador para la rendición de las cuentas o facturación y para la cobranza de dichas facturas. Estos datos se utilizarán en distintos informes estadísticos para analizar los tiempos que la agencia maneja con relación a la demora en la facturación y cobranza. Este informe puede verse en el módulo de Informes Gerenciales.
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Honorarios: todos los honorarios y comisiones que se facturen a un armador deben estar previamente configurados en esta solapa. La misma se divide en dos grupos de información, los Honorarios y las Comisiones. 

Para configurar los honorarios primero se debe optar por una moneda (Dólar o pesos) si selecciona dólar podrá definir si al facturar esos dólares deben ser convertidos automáticamente a pesos o deben aparecer en la moneda extranjera. Esto es posible seleccionando o no el casillero “Convertido a Pesos”. Después tendrá que optar entre dos formas en que se facturará al armador según la rotación o los puertos. 

Por Grupo de Puertos lleva implícito el trabajo por medio de la rotación de un buque sin importar el puerto específico que se facture. Si seteamos 1000 dólares para el primer puerto y 800 para el segundo seleccionando por grupos al facturar el sistema preguntara que rotación se está facturando y tomara el honorario correspondiente si se selecciono la primer o segunda rotación. La forma de configurarlo es seleccionar primero esta opción el la parte superior izquierda, el combo de puertos se bloqueará mostrando un orden de rotación (1º puerto, 2º..) entonces debe ingresar un importe, un porcentaje de bonificación si corresponde y presionar agregar. Verá que el 1º puerto se agregó a la ventana inferior junto al importe y bonificación ingresados y que el combo de puertos se coloco en 2º puerto esperando que repita la operación si lo desea. Tenga presente que una vez ingresado un puerto no podrá cambiar la facturación por Grupo a por Puertos, para ello deberá eliminar todos los puertos ingresados hasta el momento. También cuenta con una opción de Puertos No Incluidos donde podrá ingresar el honorario y bonificación establecido para cualquier puerto que no este definido en la ventana detallada (en el ejemplo anterior seria cualquier rotación superior a la segunda). Por último podrá definir una cuenta contable a cada uno de los puertos ingresados para que la facturación de los mismos sean imputados a esa cuenta en forma automática al momento de liquidarlos.

Por Puertos tiene la misma operatoria que por grupos, solo que en lugar de seleccionar una rotación deberá setear puerto por puerto eligiéndolos entre los del combo. También cuenta con la opción de Puerto no Incluidos para los que no desee detallar y con la asignación de la cuenta contable. 

Ya sea por Grupo o Rotación o por Puerto especifico, deberá asignarle una cuenta contable a cada uno quedando así definida la ubicación de estos movimientos en el asiento de liquidaciones automático.

Para predefinir las comisiones la operatoria será seleccionar el tipo de comisión en el combo que lleva ese nombre (estos tipos son los ingresados en el ABM Tipo de Comisión que se explica mas abajo), luego podrá definir un monto fijo o un porcentaje, no podrán ingresarse los dos. Para ver el funcionamiento de cada uno regrese al módulo Buques en la opción liquidación / Facturación de Comisiones. También puede incluir una leyenda como referencia a cada comisión, relacionar esa comisión con una cuenta contable para la posterior imputación en los asientos de liquidaciones y presionar agregar, en ese momento se agregará en la grilla inferior un registro con todos los datos que acaba de ingresar. Luego podrá pasar a los Gastos de Recupero o bien seguir cargando otros tipos de comisión.

Algo importante que deberá tener presente es que no podrá facturar ninguna comisión que no este debidamente definida en el armador.
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Gastos de Recupero: en cada armador se pueden definir una serie de gastos de recupero separándolos entre gastos incluidos en Lumpsum u Otros Gastos. La diferencia entre unos y otros es que los incluidos en lumpsum, cuando se ingrese un nuevo movimiento en la liquidación con ese código para el puerto seleccionado en el armador, aparecerá sugerido el importe ingresado en esta configuración y al agregarlo se incluirá en un voucher único con el título “Lumpsum” y cuando se ingrese un código de gasto incluido entre los Otros Gastos, también aparecerá sugerido el importe pero el gasto se incluirá en un voucher por código de gasto o con el número de voucher que el usuario indique y con el título que él decida.

Esta información también se verá reflejada en algunos informes gerenciales.

La forma de agregar un Gasto de recupero es la siguiente:

Al ingresar a esta solapa debe seleccionar un gasto del combo que se encuentra en el extremo superior izquierdo y presionar Agregar Gasto. Inmediatamente se abrirá una nueva ventana denominada “Ingreso de Gastos Recupero por Puerto”, allí deberá seleccionar uno a uno los puertos que desea configurar o bien seleccionar todos los puertos para definir un único valor para todos los puertos. Al seleccionar el puerto tendrá que definir una cuenta en la que se emitirá la imputación contable al momento de facturar y presionar Agregar. Se visualizará un nuevo renglón en la grilla inferior con el puerto agregado en la cual deberá definir el importe que representará a ese gasto en el puerto elegido para el armador en tratamiento. Los otros datos que debe ingresar en ese renglón son la unidad de tiempo que representa ese valor (si es por día se computará una vez por cada día de estadía del buque y si selecciona plano ese será el importe del gasto sin importar la estadía del buque) y si esta incluido entre los gastos de lumpsum o no mediante un tilde para el caso afirmativo y un cuadro vacío para el caso de Otros Gastos.

Esta operación podrá repetirse por cada puerto (una vez si seleccionó Todos los puertos) hasta que presione OK. Cuando esto ocurra se verán los puertos en las dos grillas de la solapa Gastos de Recupero separándose entre Lumpsum o Otros. Y podrá cargar otro gasto o bien terminar la carga gravando el armador.

Cuando quiera eliminar un gasto con todos sus puertos puede presionar en el renglón de alguno de los puertos de ese gasto, esté en Lumpsum o no, el botón “Eliminar”. Si lo que quiere es borrar un puerto en especial o modificarlo debe presionar en el botón “Modificar” para que se abra la ventana de “Ingreso de Gastos Recupero por Puerto”, hacer las modificaciones necesarias y gravarlas nuevamente.
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Baja: para la baja de un armador las operaciones son iguales a la baja de un buque o proveedor. Debe listar los armadores existentes (todos con %, algunos ingresando las siglas del que necesita dar de baja o solo uno especificando el código de armador), seleccionar el indicado y presionar el botón “Baja”, el sistema solicitará la confirmación de la baja, presionando si la baja será efectuada. El sistema no le permitirá dar de baja un armador que tenga algún movimiento cargado o un buque ingresado.

Modificación y Consulta: de la misma forma que con los buques y los proveedores, usted podrá consultar o modificar cualquiera de los datos de sus clientes. Seleccionando el armador requerido y presionando “Modificar” se abrirá la pantalla de alta con los datos que fueron ingresados, aquí podrá ingresar las modificaciones necesarias y confirmar con “Ok” la grabación de las mismas.

Estado de cuentas.
En este estado encontrará el detalle de todos los movimientos imputados a sus clientes. El listado se emitirá en forma individual por armador, pudiendo así controlar los saldos por cada uno y de que forma se compone el mismo. Como lo hizo en la consulta de los estados de proveedores aquí podrá emitir estados de cuenta y deuda agrupando los movimientos por buques, seleccionando entre un rango de buques o seleccionando la totalidad de ellos; y también obtener un reporte con el resumen de la grilla como se muestra en la imagen inferior.
El casillero “Estimado” se utilizará para incluir en los movimientos que normalmente se toman en el estado de cuenta las liquidaciones en proceso, o sea que aún no fueron numeradas. 

Un punto para tener en cuenta es que todos los movimiento que se encuentran dentro del buque aun no fueron facturados por lo que estos no formarán parte del presente estado de cuenta sino hasta que se realice la rendición de dichos movimientos.
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 Modelo reporte Estado Cuenta Armador con Filtro de buques.
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Anticipos / Remesas.

Esta pantalla le permitirá realizar recibos a sus clientes por las remesas que ellos le efectúen y relacionarlos con los buques correspondientes.

Al presionar “Alta” dentro de la opción “Anticipos / Remesas” podrá comenzar la imputación del recibo. Ingrese el código del cliente de quien recibió el dinero y el importe total de la remesa. Luego puede ingresar una leyenda de referencia, la cual aparecerá en el estado del armador y en el listado de recibos. También puede optar por “Recibos” o “Recibos Exterior”, en el primer caso el sistema le pedirá el número de recibo y controlará que el mismo no se repita; el segundo omitirá la numeración. En el extremo derecho se encontrará con un botón denominado “Buques”, presionándolo podrá relacionar esta remesa con uno o mas buques dependiendo de cual fuera el caso. De esta forma el sistema podrá relacionar un movimiento de la cuenta armadores con uno o más buques.

Una vez terminada la imputación al armador deberá registrar el destino de la remesa e imputarla a una cuenta de banco o caja. Ingrese el número de la cuenta en el casillero designado a tal fin, presione Enter y luego “Conceptos”, se abrirá una pantalla donde deberá ingresar el importe correspondiente al dinero depositado en esa cuenta el cual puede o no ser el total de la remesa. Si necesitara imputar la remesa a distintas cuentas contables solo tiene que repetir los pasos de la registración contable hasta completar el valor de la misma.

Al finalizar la carga del recibo el sistema emitirá un comprobante automáticamente, el cual puede imprimir en el momento o dejarlo para más tarde.
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Pantalla de relación con los buques
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Imputación de Remesas.

La finalidad de esta pantalla es la de cancelar las liquidaciones facturadas a un armador con las remesas que éste le envió. También puede registrar el ingreso de un saldo que dicho armador le hubiera transferido.

Como en el resto del sistema las imputaciones pueden ser ingresadas, borradas, consultadas o modificadas.
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Alta: al presionar “Alta” en la pantalla de consulta de esta opción se abrirá una ventana separada por tres grillas de información en blanco.

La imputación se inicia colocando la fecha contable de la misma y el armador con el cual trabajará. Una vez seleccionado el armador debe presionar el botón “Pendientes”, este recuperara en el primer grillado, llamado Remesas, todas las remesas del armador que no estén incluidas en otra imputación y mostrará un segundo botón a la derecha del anterior llamado “Liquidación”, al presionarlo se cargaran todas las liquidaciones, sean normales o de multibuque, que se encuentre pendientes en el segundo grillado.

Debajo del titulo de cada grillado observará cuatro casillas, dos llamadas “Total a imputar” y las otras se denominan “Total Imputado”. Las dos primeras mostraran la suma total en dólares y pesos de las remesas o las liquidaciones, dependiendo del caso, que quedan por imputar, este valor se irá modificando a medida que seleccione los comprobantes que incluirá en la imputación. Los de total imputado totalizarán los valores de los comprobantes que se seleccionen.

La selección de los comprobantes es igual a la selección de facturas en la pantalla de ordenes de pago, debe cliquear con el mouse en el cuadro de selección que está a la izquierda de cada movimiento, si el comprobante fue incluido deberá mostrar un tilde rojo si se equivoco de comprobante puede sacarlo repitiendo la operación con el mouse.

Al finalizar la imputación existen dos posibilidades, una es que las remesas incluidas sean iguales a las liquidaciones y la otra que para que los movimientos balanceen deba ingresar una imputación contable, para esto debe ingresar el numero de la cuenta que usará en el grillado de “Registración Contable” elegir entre debito o crédito y presionar en conceptos para cargar el monto restante para que la registración balancee. Como en otras pantallas puede ingresar una o varias cuentas de registración. Cuando ingrese alguna cuenta en este detalle el sistema le pedirá el numero de recibo correspondiente a ese ingreso con lo cual usted no perderá la el control de la numeración de recibos con los ingresos. Una vez que presione OK se emitirá un reporte mostrando el detalle de la operación.

Un detalle importante que debe conocer es que el sistema le permitirá ingresar una imputación sin seleccionar remesas ya que pude ingresar el deposito directamente en la registración contable (tenga presente que si utiliza esta opción perderá la relación de ese ingreso con los buques) pero no podrá hacerlo sin seleccionar al menos una liquidación.

Baja, Consulta y Modificación: estas operaciones no difieren en nada de cómo se usan en otras pantallas. Debe recuperar los comprobantes en la pantalla de búsqueda y seleccionar el que quiera usar para, luego, optar por cualquiera de las tareas detalladas en los botones que ve en la parte inferior de la pantalla. Como esta imputación genera un asiento contable, para poder hacer cualquier cambio, deberá cerciorarse que no pertenezca a un mes cerrado.

Para consultar la registración contable de estas imputaciones tiene que hacerlo en la pantalla de asientos contables en el módulo Contable. Cuando ingresa a la pantalla de consulta recuerde cambiar en la búsqueda el tipo de asiento a “Imputación Remesas”.

ABM Tipo de Comisiones.

Para poder definir una comisión en un armador previamente debe ser creada en esta pantalla donde se ingresará el Nombre de ese nuevo tipo de comisión.
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Módulo Opciones Varias de Configuración:

Dentro de este módulo usted podrá configurar algunas opciones generales del sistema y crear nuevos puertos y gastos.

Es recomendable que ingrese toda su configuración antes de empezar a usar el sistema, el no hacerlo puede traerle demoras en las operaciones diarias o hasta tener que rehacer un grupo de movimientos por no estar en el formato indicado.
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Puertos.

Para poder ingresar los puertos a los buques, gastos y movimientos deberá crear con anterioridad los puertos con los que podrá trabajar. Para ello debe ingresar en la opción “Puertos” y presionar “Alta”, el sistema mostrará una pantalla en la cual debe ingresar el nombre del puerto y una abreviatura del mismo. 

Una vez terminado el ingreso de todos los puertos podrá listar la totalidad o parte de ellos con la opción de búsqueda (%). También podrá modificarlos o darlos de baja.
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Grupos de gastos.

La generación de los grupos de gastos tiene por finalidad facilitar la visualización de los datos del buque dentro de la pantalla de estadísticas ya que esa pantalla mostrará los servicios agrupados y no por su gasto, de modo que si desea ver las proformas por cada gasto y no por los grupos deberá ingresar un grupo por cada gasto. Por ejemplo en lugar del grupo Prácticos que contenga el gasto Practicaje de Puerto + del Paraná + del río de La Plata deberá ingresar tres grupos, uno por cada gasto y con el mismo nombre, así debería tener un grupo Prácticos de Puerto donde incluir el gasto Prácticos de Puerto y repetir hasta tener la misma cantidad de grupos y gastos.

Para generar un nuevo grupo de gastos debe presionar “Alta” dentro de esta opción. El sistema le solicitará que ingrese el nombre del grupo en castellano y en ingles y que designe si los gastos que se creen dentro de este grupo se computarán como ganancia o no (Ej.: grupo “Honorarios” debería quedar como “es ganancia para agencia”). Repita esta operación por cuantos grupos deba ingresar. De la misma forma que con los puertos, los grupos de gastos pueden ser modificados, consultados o borrados, solo debe realizar las mismas operaciones que con los puertos dentro de esta pantalla.
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Tipos de Gastos.

Una vez creados los grupos deberá ingresarle los gastos que se incluirán en ellos. 
Al presionar Alta el primer dato a definir será el grupo al que pertenece y luego el nombre en Ingles y Castellano. Si se marca la opción “Define Cierre de Buque” los movimientos que se carguen con ese gasto no serán considerados en el resultado del buque. 
El apartado “Cuenta Contable Asociada” se utilizará para definir una cuenta donde se descarguen los movimientos manuales agregados a una liquidación que no fueron ingresados como costo, como sería el caso de las comunicaciones que no se suele contar con la factura telefónica en el buque. 
Por último tendrá la casilla para configurar una leyenda fija en los voucher y que esta aparezca por defecto en las liquidaciones al utilizar dicho gasto. 
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Configuración.

Al seleccionar esta opción se abrirá una pantalla llamada “Parámetros del sistema” con tres solapas, cada una contiene distintas opciones de configuración que detallaremos a continuación: 

Empresa: Aquí podrá ingresar los datos de su empresa como la Razón Social, el CUIT, etc.
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Ejercicio: esta solapa contiene los datos del ejercicio contable y la configuración del mismo. Es MUY IMPORTANTE que, una vez ingresados los datos dentro de esta pantalla no sean modificados por ningún motivo, esto podría traer complicaciones al realizar los cierres contables y en la emisión del balance.   

También se encontrará con un grupo de casillas de “cuentas contables claves”, aquí se deberán ingresar los códigos de las cuentas contables que usted ingresó en el plan de cuentas para que el sistema reconozca que función cumplen algunas de ellas (Ej.: la cuenta que sea ingresada en el casillero “Proveedores” será la que se refleje en el libro de IVA Compras).

[image: image85.png]=lolx|

Empresa Eier General

Ut Ejecicio Cerrado

Ario/Mes ico Ario/Mes Fin
2] 1 w12 | [+ 2002
Weses Corados
Ene I abr dul oot [~
Feb I May boo Nov I
Mar T dn St I o I
Puovesdaiss  Amadores __ Buues __CiedFiscal21% CiedFical 27% CredFiscal 105% _Iva Perospcion

21.1151.00] 1.1.405200] 1.1.4051.00] 1.15.1.02.00] 1.1.5.1.03.00] 1.15.1.00.00][ 1.15.1.05.00]

Cuentos die V34 die Imputacion diwcts do Bugues.
Debfiscal  Cla.Ret.Gan  (Cta Resutado CredFiscal21% CredFiscal 27% CredFiscal 105% _IvaPercencion

21.1.356.00] 1 33.1.0.03.00] 1.15.1.08.00] 1.1.5.1.02.00][ 1.15.1.07.00]

Menor CtaBane_Mayor Cta Banc

11102000 1.1 2.0.04.00]

]





General: presionando la solapa con el nombre “general” se encontrará con una serie de opciones de configuración que deberá seleccionar al iniciar la utilización del sistema.

· Impresión: aquí seleccionará la forma en que el sistema manejará la impresión de comprobantes. 

· Numeración de códigos de buques: la numeración es automática y correlativo.

· Numeración de códigos de proveedores: puede elegir entre numeración automática y correlativo, o numeración manual.

· Numeración de códigos de armadores: puede elegir entre numeración automática y correlativo, o numeración manual.

· Tipo de comprobante a sugerir en las liquidaciones: define el tipo de factura que usa en forma mas habitual.
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Configuración general del sistema.

A continuación se detallan todas las tareas que deben hacerse antes de la utilización del sistema para su correcto funcionamiento:

· Cargar el plan de cuentas. (Ver en módulo contable)

· Notificar al instalador las cuentas que este le requiera.

· Cargar los grupos de gastos (Ver en módulo configuración)

· Cargar los gastos (Ver en módulo configuración)

· Cargar los proveedores con los que trabajara (Ver en módulo proveedores)

· Cargar los clientes (Ver en módulo armadores)

· Cargar el listado de puertos (Ver en módulo configuración)

· Cargar los tipos de buques (Ver en módulo buques)

_

Módulo Informes Contables:
Está reservado para la emisión de los informes contables que su empresa necesita internamente y para la presentación en los organismos oficiales que así lo requieran.
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Movimientos Contables (Mayores).

Este informe consta en un listado de todos los movimientos imputados a cada cuenta contable en el que se detalla si el movimiento se encuentra mayorisado o no, la fecha en que fue imputado, el detalle y el importe de cada movimiento totalizando un saldo acumulado y agrupados mensualmente.
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Adicionalmente puede filtrar el mayor de las cuentas de resultado por las subcuentas que se definen en el plan y así agrupar por Resultados Operativos o Administrativos. 
Al marcar “Incluir Buques” a los mayores de las cuentas de resultado se le agrega el buque por el que se formó cada movimiento.

Auxiliares.

En esta opción encontrara varios listados que le asistirán en las tareas contables.

Auxiliar Proveedores: se puede seleccionar “PROVEEDORES (Total)” “ Sin Anticipos” o “Solo Anticipos”. Por cada uno de ellos se puede generar un listado de movimientos pendientes de pago o todos los movimientos seteando como se necesite el tilde de la leyenda “Mov. Pendientes de Pago”. Si elige los pendientes de pago también podrá seleccionar si lo desea emitir por proveedor o por fecha de vencimiento y si lo hace detallado o totalizado. En todos los casos deberá elegir entre que cuentas desea realizar el listado, una varias o todas, para esta ultima opción existe un tilde a la derecha de las casillas destinadas a recibir los números de cuentas denominado “ Todos”.

Y Por ultimo tendrá que designar hasta que fecha quiere realizar el listado.

Auxiliar Armadores: este informe lista los saldos contables de los armadores. También puede listar uno, varios o todos con las casillas de “Desde” y “Hasta” o utilizar la misma configuración de proveedores emitiendo el auxiliar Total, sin o solo Remesas. 
Auxiliar Buques: contendrá un registro por cada buque que tenga saldo a la fecha hasta.

Auxiliar Armadores / Buques: seleccionando esta opción podrá listar los saldos de los buques en pesos y moneda extranjera agrupados por armador y detallando el saldo total por armador.

Movimientos por proveedor: podrá listar los comprobantes ingresados a los distintos proveedores que colocara en los parámetros agrupados por proveedor.

Proveedores / Periodos: el saldo de cada proveedor se desglosa en subtotales según su fecha de vencimiento en comprobantes no vencidos, vencidos de 0 a 30 días, de 31 a 60 y de más de 60 días.

Armadores / Períodos: lo mismo que en caso anterior pero con los saldos de los armadores.

Proveedores / Buques: muestra los saldos de cada proveedor agrupado por los buques.

Buques / Proveedores: muestra los saldos de cada buque agrupado por los proveedores.
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Balances.

Esta pantalla cumple la función de la emisión del balance general de la empresa. Pudiendo usted elegir entre cinco tipos de balances distintos. 

Balance general: se listaran todas las cuentas que existen en su plan de cuentas con el saldo de los debitos y los créditos por separado y el saldo final de cada cuenta. Tendrá totalizadas todas las cuentas en sus respectivas cuentas totalizadoras hasta obtener el total de los debitos, créditos y el saldo final de los rubros Activo, Pasivo, Patrimonio Neto, Ganancias y Perdidas.

Solo cuentas de Mayor: esta opción listará la totalidad de las cuentas pero solo mostrara los saldos en las cuentas de menor nivel, no se totalizará en las cuentas madre.

Sumarizado por cuentas madre: en este caso podrá listar el balance totalizado en “Activo, Pasivo, Patrimonio Neto, Cuentas de Resultado Positivas y Cuentas de Resultado Negativas”. Sin mas detalle de cómo se desglosan esos montos.

Sumarizado por rubro: aquí, los saldos, serán totalizados en las cuentas que definen los rubros como la de Activo Corriente o No Corriente.

Balance cuatro columnas: este nos mostrará la misma información que el balance general pero la columna “Saldo Final” se separa entre los saldos Deudores y Acreedores para obtener una lectura mas simple. 
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Rubricas.

Esta pantalla es otro acceso a los listados contables que mencionamos en el módulo contable. Por lo que solo lo mencionamos para que conozca de su existencia.
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Informes de Diferencias.

Al seleccionar esta opción el sistema controlará la totalidad de los asientos que se encuentren entre las fechas de parámetro que fueron ingresadas y listará cualquier asiento que no balancee. Si recordamos que bajo ningún punto de vista usted podrá cerrar un asiento en el que el saldo del Debe no le corresponda con exactitud al del Haber, nos daremos cuenta que esto es imposible, este listado de asientos con diferencias debería estar vacío siempre. Pero existen casos extraordinarios en los que los datos guardados pueden dañarse y un asiento puede no balancear. 

Con esta herramienta podrá encontrar rápidamente cualquier asiento que no esté correctamente cerrado pudiendo usted modificarlo y cerrar el balance general de la empresa.
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Módulo Informes Gerenciales:
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Índices.

En esta pantalla podrá obtener información recopilada del funcionamiento de su empresa en el área de facturación, cobranzas y finanzas. Conociendo día a día la desviación que presenta cada uno en los estándares impuestos en su política empresarial.

Para esta tarea cuenta con tres tipos de listados y en cada uno de ellos distintos filtros y maneras de agrupar la información dependiendo del dato que este buscando.
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Índice de Facturación:
Este informe nos dará la variación que existe entre la cantidad de días luego de la salida del buque en que se debe efectuar la liquidación acordados para cada armador (Información tomada de la solapa Datos Especiales del ABM Armadores). El valor mostrado será un número donde 1 será el ideal cuando se demore exactamente lo acordado, un valor inferior a uno establecerá un anticipo o reducción del plazo establecido y un valor mayor a uno implicará una demora en los tiempos.

Las opciones con las que puede filtrar este listado son el código de armador, poniendo un rango desde / hasta o seleccionando “todos los armadores”; el orden en que se verán los armadores, si primero se verán los mejores índices o los peores; el tipo de buque de los que quiere se efectúe el análisis, seleccionando uno o todos; un rango de fechas desde / hasta que se compararán con las fechas de salida de los buques; y el formato del listado entre los que encontrará tres opciones:

1. Detallar Buques: cada armador es desglosado en los buques que lo componen y cada uno muestra su propio índice y uno general para el armador y otro totalizando los armadores para la empresa.

2. Sin detallar Buques: se mostrará el índice obtenido en cada armador sin mostrarse como esta compuesto el mismo.

3. Informe con Formato Anual: verá una grilla con los doce meces del año y los índices de cada armador y el general de la empresa en cada mes y el general del año. Este listado puede ser acompañado por un grafico de la participación porcentual en los desvíos  de cada armador.

Índice de Cobranza:

La operatoria de este informe es idéntica a la de facturación al igual que las opciones de filtrado del listado, la diferencia radica en el dato que genera el índice.

Este dato se obtiene de comparar la cantidad de días definidos en el armador, en la pantalla de Datos Especiales, como “Máximo días para pago” y las fechas en que se recibieron las remesas. 

Índice de Rentabilidad:

A diferencia de los anteriores los valores mostrados en este listado serán importes, los que se tomarán de los movimientos contables que contengan el código de armador y buque en las cuentas de resultado, obteniendo así un total de Egresos e Ingresos para cada buque y un Saldo final.

El filtrado del listado tiene similares características con algunas pequeñas diferencias a saber:

Desaparece la opción de primero los mejores o peores. 

El tipo Detallado por buque mostrará el número de asiento y el importe de cada movimiento que compone el saldo de la rentabilidad del buque.

El tipo Sin Detallar buque mostrará el total de Egresos y de Ingresos con su respectivo Saldo de cada buque agrupado por armador.

El Informe con Formato Anual mostrará los Egresos e Ingresos resultante para cada armador sin desglosar el detalle que lo compone.

Informe de Ganancia por Buque.
Este listado muestra la ganancia final que dio cada buque. Este dato se toma comparando la facturación del buque contra los comprobantes de proveedores y asientos contables de modo que la exactitud de la información dependerá de que los servicios y gastos relacionados con un buque pasen por su cuenta y no sean imputados directamente a resultados.
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Seleccionando Todos los buques y Detallado obtendrá una lista agrupada por armador de cada buque con el detalle de los comprobantes que componen la ganancia de cada uno. 

Movimientos Contables Facturados.

Es el mayor de cada cuenta pero solo incluye los registros pertenecientes a una factura propia.

Módulo Informes Administrativos:
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Mov. Armador Pendientes.
Esta opción genera un informe de todos los movimientos de uno o varios armadores que se encuentran pendientes de incluir en una Imputación de Remesa al día de emisión del informe. A diferencia del estado de cuenta del armador, este informe no es afectado por el parámetro de la fecha hasta. Si existe un movimiento que fue incluido en una IR en una fecha posterior a la que se esta utilizando como parámetro hasta de todas formas no será incluido. Esta fecha al igual que el desde solo cumple la función de limitar la búsqueda en comprobantes que tengan la fecha contable entre los parámetros ingresados.

Para emitir el listado debe seleccionar esta opción en el menú Informes Administrativos con lo que verá una ventanilla donde ingresar las fechas que limiten la búsqueda. Luego verá otra en la cual puede ingresar el código de armador desde y hasta que quiere consultar, también puede presionar el tilde de todos si le interesa ver un informe general de su empresa.
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Mov. Proveedor a Liquidar.
En este informe encontrará todos los comprobantes de proveedor, movimientos contables y remesas incluidos en un buque que, al día de la emisión del informe, se encuentran incluidos en una Liquidación. Pudiendo de esta forma conocer de antemano cual será el monto de recupero de un buque.

La operatoria es igual al listado anterior pero sin incluir las fechas.
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Deuda Armadores.

Podrá utilizar este listado cuenta necesite obtener el estado de deuda de mas de un armador dado que repite la información del estado de deuda de un armador pero para varios. 
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Listado de Ordenes de Pago Aprobadas.

Le facilitará la consulta del estado de aprobación de las órdenes de pago.
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Informes Pagos.

Los tipos de informes a emitir en este filtro son PAGOS o PAGOS DETALLADOS y se diferencian en que el segundo también muestra las contracuentas cancelatorias. 

Se puede establecer que solo tome como origen de los movimientos las Ordenes de Pago, los Anticipos, los asientos manuales del tipo Rendición o todos y hacerlo para uno o todos los proveedores.

[image: image101.png]Proveedar

Sucusal

| Tods

Buencs Aires

-Rango de Fechas
Desde: Hasta

[0an272010 | ] 0anz72010

=l s





Informes Cobranzas.
También podrá seleccionar entre Cobranzas por total o detalladas como en pagos, si el origen es por Anticipos, Imputación de Remesas, asientos tipo Ingreso o todos los anteriores y hacerlo para un armador o todos.
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CUIT INTERNACIONALES PARA PERSONAS JURÍDICAS.


   55-00000101-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ALTO VOLTA
   55-00000102-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ARGELIA
   55-00000103-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BOTSWANA
   55-00000104-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BURUNDI
   55-00000105-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CAMERUN
   55-00000106-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CANARIAS, ISLAS
   55-00000107-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CENTRO AFRICANO REPUBLICA
   55-00000152-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CONGO (BRASAVILLE)
   55-00000161-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ZAIRE
   55-00000110-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE COSTA DE MARFIL
   55-00000153-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CHAD
   55-00000162-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BENIN
   55-00000113-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE EGIPTO
   55-00000114-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ETIOPIA
   55-00000115-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE GABON
   55-00000116-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE GAMBIA
   55-00000117-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE GHANA
   55-00000118-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE GUINEA
   55-00000119-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE GUINEA ECUATORIAL
   55-00000120-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE KENYA
   55-00000121-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE LESOTHO
   55-00000122-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE LIBERIA
   55-00000123-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE LIBIA
   55-00000124-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MADAGASCAR
   55-00000154-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MALAWI
   55-00000163-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MALI
   55-00000127-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MARRUECOS
   55-00000128-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MAURICIO, ISLAS
   55-00000129-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MAURITANIA
   55-00000130-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE NIGER
   55-00000131-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE NIGERIA
   55-00000132-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ZIMBAWE
   55-00000133-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE RUANDA
   55-00000134-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SENEGAL
   55-00000135-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SIERRA LEONA
   55-00000136-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SOMALIA
   55-00000137-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SUAXILANDIA
   55-00000138-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SUDAN
   55-00000155-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE TANGANICA
   55-00000140-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE TOGO
   55-00000141-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE TUNEZ
   55-00000170-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE UGANDA
   55-00000171-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SUD AFRICA, REPUBLICA DE
   55-00000144-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ZAMBIA
   55-00000145-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE POSESION BRITANICA
   55-00000146-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE POSESION ESPAÑOLA
   55-00000147-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE POSESION FRANCESA
   55-00000148-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE POSESION PORTUGUESA
   55-00000149-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ANGOLA
   55-00000150-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CABO VERDE, ISLAS
   55-00000151-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MOZAMBIQUE
   55-00000201-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BARBADOS
   55-00000004-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BOLIVIA
   55-00000005-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BRASIL
   55-00000204-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CANADA
   55-00000205-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE COLOMBIA
   55-00000158-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE COSTA RICA
   55-00000239-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CUBA
   55-00000003-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CHILE
   55-00000209-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE DOMINICANA, REPUBLICA
   55-00000242-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ECUADOR
   55-00000211-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE EL SALVADOR
   55-00000212-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ESTADOS UNIDOS
   55-00000213-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE GUATEMALA
   55-00000214-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE GUAYANA
   55-00000215-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE HAITI
   55-00000216-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE HONDURAS
   55-00000217-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE JAMAICA
   55-00000218-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MEXICO
   55-00000219-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE NICARAGUA
   55-00000220-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE PANAMA
   55-00000002-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE PARAGUAY
   55-00000222-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE PERU
   55-00000221-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE PUERTO RICO E.L.A.
   55-00000243-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE TRINIDAD TOBAGO
   55-00000001-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE URUGUAY
   55-00000226-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE VENEZUELA
   55-00000228-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE POS. DANESA
   55-00000230-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE POS. HOLANDESA
   55-00000231-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE POS. EE.UU.
   55-00000232-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SURINAME
   55-00000233-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE DOMINICA
   55-00000234-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SANTA LUCIA
   55-00000235-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SAN VICENTE, ISLAS
   55-00000236-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BELICE
   55-00000225-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ANTIGUA
   55-00000301-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE AFGANISTAN
   55-00000302-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ARABIA SAUDITA
   55-00000303-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BAHREIN
   55-00000284-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BIRMANIA
   55-00000282-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BUTAN
   55-00000306-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CAMBOYA
   55-00000307-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SRI LANKA, REP. DE
   55-00000308-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE COREA DEL NORTE
   55-00000309-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE COREA DEL SUR
   55-00000310-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CHINA REP. POPULAR
   55-00000311-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CHIPRE
   55-00000312-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE FILIPINAS
   55-00000313-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE FORMOSA (TAIWAN)
   55-00000314-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE GAZA, ZONA DE CONTROL EGIPCIO
   55-00000315-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE INDIA
   55-00000316-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE INDONESIA
   55-00000317-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE IRAK
   55-00000293-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE IRAN
   55-00000287-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ISRAEL
   55-00000320-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE JAPON
   55-00000300-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE JORDANIA
   55-00000298-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE KATAR
   55-00000323-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE KUWAIT
   55-00000324-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE LAOS
   55-00000325-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE LIBANO
   55-00000326-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MALASIA
   55-00000327-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MALDIVES, ISLAS
   55-00000328-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE OMAN
   55-00000329-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MONGOLIA
   55-00000330-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE NEPAL
   55-00000331-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE EMIRATOS ARABES UNIDOS
   55-00000332-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE PAKISTAN
   55-00000333-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SINGAPUR
   55-00000334-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SIRIA
   55-00000291-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE THAILANDIA
   55-00000350-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE TURQUIA
   55-00000337-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE VIETNAM DEL NORTE
   55-00000338-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE VIETNAM DEL SUR
   55-00000339-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE YEMEN
   55-00000340-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE YEMEN DEL SUR
   55-00000342-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE POS JAPONESA
   55-00000345-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BANGLADESH
   55-00000346-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BENGALA LIBRE
   55-00000401-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ALBANIA
   55-00000400-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ALEMANIA FEDERAL
   55-00000351-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ALEMANIA ORIENTAL
   55-00000404-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ANDORRA
   55-00000405-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE AUSTRIA
   55-00000406-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BELGICA
   55-00000407-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE BULGARIA
   55-00000408-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE CHECOSLOVAQUIA
   55-00000409-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE DINAMARCA
   55-00000410-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ESPAÑA
   55-00000411-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE FINLANDIA
   55-00000412-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE FRANCIA
   55-00000413-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE GRECIA
   55-00000414-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE HUNGRIA
   55-00000415-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE IRLANDA (EIRE)
   55-00000381-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ISLANDIA
   55-00000354-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ITALIA
   55-00000418-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE LIECHTNSTEIN
   55-00000419-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE LUXEMBURGO
   55-00000436-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MALTA
   55-00000421-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE MONACO
   55-00000422-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE NORUEGA
   55-00000423-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE HOLANDA
   55-00000424-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE POLONIA
   55-00000425-0 PARA PERSONAS JURIDICAS DE PORTUGAL
   55-00000426-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE REINO UNIDO
   55-00000427-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE RUMANIA
   55-00000428-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SAN MARINO
   55-00000429-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SUECIA
   55-00000430-7 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SUIZA
   55-00000431-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE VATICANO, CIUDAD DEL
   55-00000432-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE YUGOSLAVIA
   55-00000435-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE ESCOCIA
   55-00000499-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE AUSTRALIA
   55-00000502-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE HAWAI
   55-00000503-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE NAURU
   55-00000504-4 PARA PERSONAS JURIDICAS DE NUEVA ZELANDIA
   55-00000505-2 PARA PERSONAS JURIDICAS DE NUEVA HEBRIDAS
   55-00000506-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE SAMOA OCCIDENTAL
   55-00000507-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE POS. AUSTRALIANA
   55-00000510-9 PARA PERSONAS JURIDICAS DE POS. NEOZELANDEZAS
   55-00000512-5 PARA PERSONAS JURIDICAS DE FIJI, ISLAS
   55-00000513-3 PARA PERSONAS JURIDICAS DE PAPUA, ISLAS
   55-00000516-8 PARA PERSONAS JURIDICAS DE KIRIBATI, ISLAS
   55-00000601-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE U.R.S.S.
   55-00000999-6 PARA PERSONAS JURIDICAS DE OTROS PAISES
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